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Cadastrar Programa

Esta funcionalidade permitira ao usuario cadastrar uma A¢do de Extensdo na modalidade
Programa.

1 Acesse https://sigaa.ufopa.edu.br/ e faca login no sistema.
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Observacdao: O sistema salva o cadastro automaticamente apds avancar a primeira tela. Caso
queira retoma-lo posteriormente, acesse: A¢cdes de Extensdo - Gerenciar Minhas Acdes >
Listar minhas agoes.

2 Dados gerais da acao

IMPORTANTE: Antes de iniciar o cadastro de um programa, deve ser feito o cadastro de no
minimo duas acfes de extensao na modalidade Projeto.

A Procce devera ser informada via e-mail extensao@ufopa.edu.br quando o cadastro das
acoes que integrardo o programa for concluido, para que o status das ac¢des possa ser aterado
para “EM EXECUCAQ’ e o sistema permita sua vinculacdo ao programa que sera cadastrado.

2.1 Informagdes gerais do Programa

Nesta tela o proponente informara dados basicos da acédo de extensdo ou de cultura: Titulo;
Ano; Periodo de Realizacdo; Area de Conhecimento CNPQ; Abrangéncia; Area Tematica de
Extensdo; Coordenador etc.


mailto:extensao@ufopa.edu.br

EXTENSAO > INFORMAGOES GERAIS DA ATIVIDADE

1. Dados gerais da acdo
2.

Nesta tela devem ser informades os dados gerais de uma Aco.

OBSERVAGAO: 0s dados informados s6 80 cadastrados na base de dados quande clica-se em "Avangar ==",

INFORME 0S DADOS GERAIS DA AcAo

Tipo da Acdo: PROGRAMA

Titulo: #* Programa de Extensdo teste 09/02/2021
’ AL

Ano: #|2021
periodo de Realizacdo: #(09/02/2021  [TH a[08/02/2023 [
Area de Conhecimento CNPQ: # | Ciéncias Agranas hd
Abrangéncia: # | Local hd
Area Tematica de Extensdo: # | DESENVOLVIMENTO RURAL v
Coordenador: # |ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA
Responsdvel Pela Agdo: ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA
E-mail do Responsavel: |adriellensb@gmail.com

Contato do Responsdvel: |{53) 99170-0442

e Periodo de Realizacdo: Informe o periodo indicando a data no espaco indicado ou
cligue no icone = para seleciona-la no calendéario. Atencéo para o periodo de vigéncia
definido na Resolucdo Consepe n° 254/2018 para programa de extensdo: Minimo de 2
anos e Maximo de 4 anos.

e Area Temética de Extensdo: Selecione a area em que a tematica da acdo esta
vinculada, de acordo com a Politica Nacional de Extensdo: Comunicacdo, Cultura,
Direitos Humanos e Justica, Educacdo, Meio Ambiente, Saude, Tecnologia e Producéo
ou Trabalho.

e Coordenador: Informe o nome do coordenador do programa. Obs: Somente o
coordenador pode submeter a proposta e somente docentes e técnicos administrativos
em educacdo com formacgdo em nivel superior podem atuar como coordenadores de
acOes de extensao.

e Responsavel pela agdo, e-mail e telefone: Nestes campos devem ser informados o
nome do coordenador da acado, seu e-mail e telefone.

Obs: Posicione o cursor do mouse sobre o icone L2, para mais informacées sobre o
preenchimento dos campos.

2.2 Publico-alvo do Programa

PueLico Awvo po PRrRoOJETO

"’l

Discriminar Publico Alvo Interno: * |N&o se aplica

Quantificar Pablico Alvo Interno: #|0 u]

=

Discriminar Publico Alvo Externo: # |Agricultores familiares da Comunidade de Boa Esperanga

Quantificar Publico Alvo Externo: # 200 u]
Total de participantes estimados: 200

e Discriminar Publico-Alvo Interno: Qualifique o publico interno que sera atendido com
o programa. Obs: Nas acdes de extensdo néo é obrigatorio haver publico-alvo interno.
Neste caso, informar que “N&o se aplica’.




Quantificar Publico-Alvo Interno: Quantifigue o publico interno descrito acima. Obs:
Nas acdes de extensdo ndo € obrigatorio haver publico-alvo interno. Neste caso,
informar o niumero 0.

Discriminar Puablico-Alvo Externo: Qualifique o publico externo que sera atendido com
o programa. Obs: Nas acdes de extensao € obrigatério haver publico-alvo externo.

Quantificar Publico-Alvo Externo: Quantifique o publico externo descrito acima; Obs:
Nas acOes de extensdo € obrigatorio haver publico-alvo externo.

Total de participantes estimados: Este parametro sera atualizado com a soma dos
critérios “Quantificar Publico-Alvo Interno” e “Quantificar Publico-Alvo Externo” listados
acima.

2.3 Local de Realizacdo

LocaL pE REALIZACAOD

Estado: # pard v E]
Municipio: #| Santarém A lEJ
Bairra: E]
Espaco de Realizacdo: * Centro Comunitdrio de Boa Esperanca Ej
Latitude: Ej
Longitude: E]

Adicionar Local de Realizago

Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo

Para Santarém Centrc Comunitdrio de Boa Esperanga uf

Estado/ Municipio: Selecione o estado e 0 municipio nos quais ser realizada a acéo
de extenséo;

Espaco de Realizacdo: Defina os espacos especificos de realizacdo da acdo de
extensdo. Exemplo: Campus da Ufopa em Alenquer; Sindicato dos Trabalhadores e
Trabalhadoras Rurais de Santarém; Comunidade de Boa Esperanca, Unidade Basica de
Saude do Bairro Santarenzinho, etc.

Bairro, Latitude e Longitude: Nao € obrigatério informar.

Obs: Para adicionar um Local de Realizacdo, o usuario devera clicar em “Adicionar
Local de Realizagéo”. O usuario podera adicionar mais de um local de realizagédo e
também remover o local adicionado, clicando no icone .

2.4 Formas de Financiamento do Programa

Formas DE FINANCIAMENTO DO PROJETO

Auto-Financiado: ] E‘
Financiado pela UFOPA:

Financiado pela Unidade Proponente: [_] El
Financiamento Procce/Ufopa:

Edital de Extensédo: # | -- SELECIONE -- i
N® Bolsas Solicitadas: # |0
Financiamento Externo:
Onrundo de Edital:
Outros:

Edital Externo: « (Edital Proex n® 01/2021 ||

Financiador: # | MINISTERIO DA EDUCACAQ ~

Bolsas Concedidas: # |p lll




Auto-financiado: Marque esta op¢do sempre que nao houver aporte financeiro para a
realizagdo da acao por meio de edital, ou seja, para as a¢cdes submetidas a Procce em
fluxo continuo. OBS: ESTA E A OPCAO QUE DEVE SER ESCOLHIDA NESTE
MOMENTO.

Financiado pela Ufopa: Selecione este campo se a acdo possuir financiamento pela
Ufopa. Neste caso, serd necessario definir os seguintes critérios:

- Financiado pela Unidade Proponente: Selecione esta opcéo caso o financiamento seja
pela Unidade Académica ou Administrativa Proponente;

- Financiamento Procce/Ufopa: Escolhendo esta opcédo, o usuario devera definir o Edital
de Extensé&o e o N° Bolsas Solicitadas;

Financiamento Externo: Selecione este item caso o financiamento da acao seja
externo. Neste caso, sera preciso informar os seguintes critérios:

- Oriundo de Edital: Selecionando esta opc¢éo, o usuario devera definir o Edital Externo,
o Financiador e a quantidade de Bolsas Concedidas;

- Outros: Selecionando esta opg¢do, o usuario devera fornecer o Financiador e a
guantidade de Bolsas Concedidas.

2.5 Unidades Envolvidas na Execucao

UnNIDADES ENVOLVIDAS MA EXEcucio

Unidade Proponente: PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E EXTENSEAO

Unidade Co-Executora Externa: |SINDICATO DOS TRABALHADORES RURAIS DE SANTAREM [H
Unidad Co-E toras: = = - - Bl
nidade(s) Co-Executoras: | ey -0 OF INOVACAD TECNOLGGICA (11.01.27) vIEE@
-’i}' : Remover Unidade Envelvida
Lista de Outras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora
AGENCIA DE INOVACAO TECNOLOGICA UFOPA o

Cancelar || Avancar ==

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

Unidade Proponente: Este campo ser& atualizado de acordo com o Coordenador
selecionado.

Unidades Co-Executoras Externas: Informe as instituicdes externas que sao parceiras
na realizacédo da acéo.

Unidade(s) Co-Executoras: Selecione as unidades académicas ou administrativas da
Ufopa que séo parceiras da acdo. A unidade sera listada na “Lista de Outras Unidades
Envolvidas/Parceiras”, assim como mostra a tela acima. Para remover a unidade
adicionada, clique no icone @

Cique em Avancar.

3 Dados do Programa

Para inserir cada um dos itens que compdem 0 programa, o usuario devera clicar nas abas
referentes a essas funcoes:




1. Dados gerais da acdo
2. Dados do projeto

Nesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma Acdo.

DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

Resumo H Justificativa ” Fundamentacdo Tedri... H Metodolo... H Referéncias ” Objetivos Gerais ” Resultados Esperados 1

Resumo do Projeto: &
Forneca um resumo simples do projeto, contendo as principais informacdes: justificativa, objetives, procedimentos metodoldgicos e resultados esperados.

Atencdo
Meste campo deverd ser informada a carga horaria que deve ser alocada a cada membro, a qual constard em Portaria emitida pela Procce.
Importante atentar-se ao limite méximo de 20 horas semanais somando a carga horédria de pesquisa e extensdo em cada periodo.

Neste campo devera ser informado também se a acdo de extensdo serd realizada na ambito de uma Pratica Integradora de Extensao prevista na
Estrutura Curricular de um curso de Graduaco da Ufopa.

Este projeto justifica-se pela necessidade da presenca da universidade junto as escolas da educacdo bdsica para abordagem de temaéticas como a educacdo
ambiental. Objetiva-se conscientizar a comunidade escolar da escolas piblicas de Santarém acerca da impoertdncia da protecdo ao meio ambiente. Para tal,
serdo realizadas oficinas de reciclagem e compostagem, a construcdo de uma hora em conjunto com a comunidade escolar, a exibicdo de documentérios
sobre o tema e a realizacdo de rodas de conversa, de medo a realizar a troca de experiéncias da comunidade académica com o plblico-alvo do projeto.
Espera-se, ao final da acdo, que os atores envolvidos , tanto os estudantes de graduacie, quanto os funciondrios e alunos das escolas, reflitam acerca da
mporténcia da educacio ambiental e descubram, em conjunto, formas de contribuir com a protecde do meie ambiente.

Carga hordria a ser alocada aos membros (para fins de emiss&o de portaria)
- Adrielle Nara Serra Bezerra - Coordenadora - 10 horas semanais
- Raul da Cunha Lima Neto - Vice-coordenador - 10 horas semanais

Vocé pode digitar | 15000 | caracteres.
Digite pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por virgula.

Palavras-Chave: * |Educacdio ambiental, educacio bdsica, extensio universitiria

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

e Resumo: Forneca um resumo simples do programa, contendo as principais
informacdes: justificativa, objetivos, procedimentos metodolégicos e resultados
esperados.

e Justificativa: Demostrar a relevancia do programa para a formacao do estudante e para
0 processo de ensino e aprendizagem, bem como o impacto e as possibilidades de
transformacao social para a comunidade atendida com o projeto.

e Fundamentacédo Tedrica: Insira a fundamentacédo tedrica do programa, ou seja, a base
tedrica a respeito da tematica e da problematizacdo do projeto, utilizando-se como
referéncias autores que ja desenvolveram estudos sobre o assunto.

e Metodologia: Informar todos os procedimentos metodolégicos necesséarios para
alcancar os objetivos previstos no programa. Incluir a descricdo do acompanhamento e
avaliacao tanto pela equipe quanto pela comunidade atendida.

e Referéncias: Insira as referéncias bibliogréficas citadas no programa.

e Objetivos Gerais: Forneca o objetivo geral do programa. Os objetivos especificos serao
informados mais adiante.

e Resultados Esperados: Informe os resultados esperados para a comunidade atendida
e para a Ufopa.

Cligue em Avancar.

4 Vincular acdes de extenséo ao programa

Para cadastrar um Programa de Extensdo € obrigatério vincular a ele no minimo duas acfes
de extensdo na modalidade Projeto, que ja estejam cadastradas no moédulo. (Resolucdo n°
254/2018 - Consepe/Ufopa).

Assim, antes de iniciar o cadastro de um programa, devem ser submetidas no médulo de
extensdo no minimo duas acées na modalidade Projeto.




A Procce devera ser informada via e-mail extensao@ufopa.edu.br quando o cadastro das
aclOes que integrardo o programa for concluido, para que o status das acdes possa ser
aterado para “EM EXECUCAO” e o sistema permita sua vinculacdo ao programa que sera
cadastrado.

1. Utilize um ou mais campos de busca para localizar as A¢cbes de Extensdo que deseja
vincular ao Programa. Quanto mais campos forem preenchidos, mais refinados serdo os
resultados. Apos isso, cligue em Buscar:

2. O sistema exibira uma “Lista de agoes localizadas”. Clique no icone - para visualisar
mais detalhes da acéo. Obs: Somente devem ser adicionadas a¢bes com status “Aguardando
aprovagdo dos departamentos”. ApOs a aprovacao do programa, as acdes a ele vinculadas
serdo consideradas automaticamente aprovadas.

3. O proponente devera clicar no icone ' para adicionar as acdes ao Programa. As acdes
selecionadas serdo listadas logo abaixo, na “Lista de a¢cdes vinculadas a proposta atual”
Obs: Nao existe um limite maximo de acdes de extensdo que podem ser vinculadas a um
Programa de Extensdo, sejam projetos, cursos, ou eventos, o importante € que todas
apresentem objetivos articulados e complementares.
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Exvensin > Visncuiar Acdes oe Exvensdo ao Procrama

1. Dades gerais da aglo
2. Dades do programa
3. atividades vinculadas

nbre pe da ac3o

« Programa & entendido como o conjunto de agdes coerentes articuladas ac
ensang & § pestuisa e integradas ds politicas institucionais da Universidade
diracicnadas 35 quesides relavantes da sociedade, com cardter regular @
contituddo. Um programa & cormnposto de nd minmeo 3 (trés) projetos & 2
(duas) outras acles de etensdo.

Busca ron Aches pe Exvensio

¥ Titwo da agle: Projets tedte
¥ ane: 2020
Codiga: [l
| Periodo de execurda: (o] )
Periodo de conclusla: Ea i)
| Pariodo de inicio: E Fl E
| Periogo de Envio do Relatério Final: (] o)
Edital: = SELECIONE -- v
PRESTACAD DE SERVICOS =
# Tipa da Aclo: ::gg:;ﬁn
é |PROJETO -3
| Arga do CNPg: == SELECIONE -« -
| Centro/Unidade Académica do Discente: | -- SELECIONE -- i
) ﬁ:\:ﬂl:;l:::n Académica do Técrico .- SELECIONE - .
| CentrefUnicade Académica do Dogente: -- SELECIONE -- ¥
Unidadé Proponents: = SELECIONE -- v
pcetotinkdads ﬁ‘g‘f“"“ do - SELECIONE - .
Cantro 48 Agdo: -+ SELECIONE -- M
1 Arga Temdtica: == SELECIONE -- .
Dimensio Académica: -= SELECIONE -- hd
Seridor:
Buscar apenas acdes em que o Seridor coordens
AGUARDANDO APROVACAD DOS DEPARTAMENTOS -
Sicuacha da Acko: iﬁi’:‘;ﬁl’é"ﬁ?éiﬁfé?a DE RECONSIDERACAD
CADASTRO EM ANDAMENTO ] E
Tipo de Registro: -- SELECIONE -- A
Salicitagdo de Renovagdo: -~ SELECIONE -- *

< Soliciteu Financiamante Interno
= Sgliciteu Financiamante Externg
Finangiamantos & Convénios: L auto Finandamenta
Convénio Funpec
* Recebeu Financiaments Intemo

Pertenck 3 Grupos Permanntes de Ate SELECIONE - 7

& Cultura:
Formatos: Garar no Formato Excel
Gerar no Formate por (2]
: Buscar || Cancelar
Q. Acho de E o: Acho de Extensio o) Remover Acko de Extensio
Lista da agdes localizadas

2020 - Projeto teste 11022020 PROJETD 3 o
2020 - Progts teste 06032020 PROJETO -'-&a ]

Lista de agdes vinculadas & proposta aiual

2020 - Projeto e 11022020 FROJETO )
2020 - Propio teste 06033020 PROJETO o

<< Voltar | Cancelar || Avangar >

Extensdo

Clique em “Avancar”.



5 Membros da equipe

O usuario devera definir os membros da acdo de extensao.

edu.br/sigaa/extensao/Atividade/membros_equipe.jsf

CAITENSAU -~ JERVIUUKES UA ALAU UE CAIEM3AU

1. Dados gerais da acdo
2. Dados do projeto

2. Membros da equipe da agdo

= Os projetos internos e externos sZo coordenados por docentes ou técnicos
administrativos de nivel superior pertencentes ao quadro permanants da
UFOPA, garantida a participacdo de discentes. (Art. 80 da }

OBSERVACAD: Para alterar os membros da equipe, inclusive o coordenader, utilize a opgio "Alterar Membros da Equipe”.

Oz dados informades =6 s3c cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar =",

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ll;il) DE EXTENSAO

Selecione 3 categoria do membro pars realizar & busce de acorde com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discenta Participante Externo
Mome: -J E
CPF: * ESTRANGEIRO {sem CPF)
E-Mail
Fungdo: # COLABORADOR v

Se: W

JASCULIND ¥
-- SELECIONE -- b

Formag:

E

Adicionar Membro

Instituigdo: *

4 : Remover Mambro

Memeros pa EQuire pa Acio pe ExTensido (5)

Nome Funcdo Categoria Unidade
F— PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E
COORDENADO o
ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA COORDENADOR SERVIDOR EXTENSAQ - PROCCE
RAIMUNDO HEMENEGILDO GARCIA JUNIOR VICE-COORDENADOR SERVIDOR DIRETORIA DE EXTENSAO - DIREX ﬁ
PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E
LUCIULA ROMANA DA SILVA FERREIRA COLABORADOR SERVIDOR EXTENSAG - PROCCE o
: INSTITUTO DE CIENCIAS E TECNOLOGIA DAS =
YAGO LORENZO JATY DE SOUSA VOLUNTARIO DISCENTE AGIUAS - 1CTA uf
ROMULD COSTA PINTO COLABORADOR EXTERNO ‘_f

<< Waoltar || Cancelar || Avancar = >

Nesta tela, o sistema apresentard quatro abas: Docente, Técnico Administrativo, Discente e
Participante Externo. Nelas o usuério devera definir os seguintes critérios:

Informe 0 nome do docente, técnico, discente ou participante externo, de acordo com a
aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibird uma lista
automatica de nomes para facilitar a busca do usuéario;

Funcéo: Selecione a funcdo do membro na equipe.
Importante:

Apenas um coordenador e um vice-coordenador poderdo ser indicados para cada
programa (este ultimo opcionalmente), sendo permitidos para estas funcdes apenas
docentes e técnicos administrativos que tenham formacdo de nivel superior, em
efetivo exercicio de suas atividades na Ufopa. O vice-coordenador s6 podera ser um
membro externo a Ufopa no caso de Acdes de Extensdo com instituicbes parceiras.
Atente-se também para atribuir as funcdes de acordo com a modalidade de acdo de
extensdo “Programa” e com a categoria do membro, conforme estabelece a Resolucéo
n° 254/2018 - Consepe/Ufopa:



Coordenador e vice-coordenador: Docentes e técnicos administrativos da Ufopa
com formacao de nivel superior e ndo estejam afastados.

Colaborador: Qualquer docente e técnico administrativo que néo esteja afastado.

Vice-coordenador externo: Funcionarios terceirizados e pessoas sem vinculo com
a Ufopa (somente no caso de Ag¢bes de Extensédo realizadas em parceria com outra
instituicao).

Colaborador externo: Funciondrios terceirizados e pessoas sem vinculo com a
Ufopa.

Discente em atividade curricular: Esta fungdo deve ser atribuida somente no caso
de programas e projetos realizados no ambito de uma Pratica Integradora de
Extensao, aos discentes devidamente matriculados no componente.

Bolsista Pibex: Discentes regularmente matriculados na Ufopa que estejam
vinculados a programa de bolsa Pibex.

Voluntario: Discentes regularmente matriculados na Ufopa que NAO estejam
vinculados a programa de bolsa Pibex e NAO estejam matriculados em Pratica
Integradora de Extensdo a qual esteja vinculado o Projeto que estd sendo
cadastrado.

Permitir Gerenciar Participantes: O usuario devera optar por Sim ou Nao. Se optar por
Sim, futuramente o usuéario poderd cadastrar e gerenciar participantes vinculados a
Acédo de Extensao, emitir certificados e declaracfes, listar participantes, exibir a lista de
presenca, bem como enviar mensagem aos participantes.

Para adicionar o membro, cliqgue em ”Adicionar Membro”. O sistema listard os membros
adicionados na secdo Membros da Equipe da Acdo de Extensdo, assim como mostra a tela

acima.

Cligue em “Avancar”

6 Objetivos do programa

Nas proximas telas o proponente devera cadastrar os objetivos especificos da acao, as atividades
relacionadas a eles e 0s responsaveis pela execucao das atividades.

1° Cligue em Cadastrar Objetivos e Atividades.
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fopa.edu.br/sigaa/extensao/Atividade/membros_equipe.jsf

UFOPA _SIGAA __ Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A_|_Ajuda? | Temo de Sescho: 01:2¢4 SAIR_

ADRIELLE NARA S. BEZERRA Alterar vinculo g Médulos CLJ Cx. Postal (99+) “/ Abrir Chamado

PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E EXTENSAO (11.01.23) @ Al h
7. Alterar senha

EXTENSAO > OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS

. Dados gerais da acdo

. Dados do projeto

. Membros da equipe da acdo
4. Equipe Ex

WN e

Nesta tela devem ser informados os objetivos e resultados esperados do Projeto.

&) Cadastrar Objetivos e Atividades |- : Alterar Objetivo do Programa .y: Remover Objetivo do Programa

LXISTA DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Lista de objetivos vazia

<< Voltar || Cancelar | Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo

2° Descreva o primeiro objetivo especifico do programa no campo “Objetivo”

3° Cligue em Adicionar atividade

UFOPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:29 SAIR

ADRIELLE NARA S. BEZERRA Altersr vinculo @ Médulos f;} Cx. Postal (99+) ‘”. Abrir Chamade
PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E EXTENSAC (11.01.23) =Y

%, Alterar senha

EXTENSAO > OBJETIVO DO PROJETO

2(_) OBJETIVO DO PROJETO
Objetivo: *

apacitar agricultores familiares quanto 2 identificacdo correta de doencas de plantas causadas por fungos.

© Adicionar Atividade | ..~ : Alterar Atividade 9J: Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Gravar Objetivo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatéric.

Extensdo

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - (00) 0000-0000 | Copyright © 2006-2020 - UFRN - srvapp2.ufopa.edu.brsrv2instl - v3.42.12

4° Adicione atividades vinculadas ao objetivo especifico cadastrado, com carga horéria e
periodo de realizacao.

5° Vincule um ou mais membros da equipe (cadastrados no passo anterior) a atividade
cadastrada e cligue em adicionar membro. Obs: Nao é obrigatério que todos os membros
sejam vinculados a mesma atividade.

6° Apos adicionar os membros a atividade, clique em Adicionar Atividade para salvar as
informacgdes cadastradas.

11



EXTENSAO > ATIVIDADE VINCULADA AO OBJETIVO

DADOS DA ATIVIDADE
4°

Descricdo das Atividades: * Minicurso de diagnose de doencas de plantas causadas por fungos
CH Total da Atividade: * 10 h

Periodo * 27/02/2020
MEMBROS DA ATIVIDADE

[3 a l28/02/2020 |

Membro: * |-- SELECIONE -- v
59 Carga Hordria Membro: # g h E]

=3 | Adicionar Membro

.S’.,: Remover Membro
Membro Projeto

Funcgdo Carga Horaria
ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA COORDENADOR S g’
LUCIULA ROMANA DA SILVA FERREIRA COLABORADOR S gl
62 =———3 | Adicionar Atividade|| Cancelar

* Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Extensdo

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informagao e Comunicagao - (00) 0000-0000 | Copyright ® 2006-2020 - UFRN - srvapp2.ufopa.edu.br.srv2instl - v3.42.12

7° Apés adicionar a atividade, clique em Gravar objetivo para salvar todas as informacdes
cadastradas.

EXTENSAO > OBJETIVO DO PROJETO

OBJETIVO DO PROJETO
Objetivo: »

Elaborar um Manual Bésico de Técnicas Fitopatoldgicas

© Adicionar Atividade 1’ : Alterar Atividade  9J: Remover Atividade

Atividade

Periodo Carga Horaria v o
Catalogacdo das doencas 27/02/2020 a 28/02/2020 20h
Membro Atividade Fungao Carga horaria
ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA COORDENADCR 10h
YAGO LORENZO JATY DE SOUSA VOLUNTARIO 10h

79 cancer

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Extensdo

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - (00) 0000-0000 | Copyright © 2006-2020 - UFRN - srvapp2.ufopa.edu.br.srv2instl - v3.42.12

8° Caso deseje cadastrar mais atividades ao objetivo, clique no Botdo ' para editar o
objetivo e repita 0 mesmo procedimento.
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ufopa.edu.br/sigaa/extensao/Atividade/objetivos_esperados_extensaojst

o3 OUTROS @3 Sistemas Integrado. @ s emalnt.. {} Procce - Pro-Reitori.. |y inVerse €3 Painel Administrativ.. @) 1 @ Sistema Académico £ Painel Administrativ... @ Sistema Ac

UFOPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académicas At A |
ADRIELLE NARA S. BEZERRA Alterar vinculo @ Modulos ¢l caixa Postal %, Abrir chamado
PRO-REITORIA DA COMUNIDADE CULTURA E EXTENSAO (11.01.23) @ alt h

@ Alterar senha

Ajuda? | Tempo de S

EXTENSAO > OBIETIVO DO PROJETO

0BiETIVO DO PROJETO

Objetivo. #

Capacitar agricultores familiares quanto & identificacdo correta de doengas de plantas causadas por fungos.

© Adicionar Atividade ' Alterar Atividade 9/ Remover Atividade

ATIVIDADES CADASTRADAS

Atividade Periodo Carga Horaria 7, ‘y
Minicurso de diagnose de doengas de 05/03/2020 2 05/03/2020 10n

plantas causadas por fungos

Membro Atividade Funcdo Carga horaria

LUCIULA ROMANA DA SILVA FERREIRA VICE-COORDENADOR 10h

YAGO LORENZO JATY DE SOUSA BOLSISTA 5h

Gravar Objetivo || Cancelar

* Campos de preenchimento abrigatério.

Extensao

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informag3o e Comunicag3o - (00) 0000-0000 | Copyright @ 2006-2020 - UFOPA - vmctic1homologsigo1.ufopa.edu.br.homollinst2 - v3.38.14

9° Para cadastrar mais objetivos especificos ao programa, clique novamente em Cadastrar
Objetivos e Atividades e repita 0os mesmos passos. Obs: No exemplo a seguir, foram

cadastrados 2 objetivos, o primeiro com 2 atividades vinculadas e o segundo com 1 atividade
vinculada.

) cadastrar Objetivos e Atividades . : Alterar Objetivo do Programa “'J: Remover Objetivo do Programa

ListA pE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

Capacitar agricultores familiares quanto a identificacdo correta de doencas de plantas causadas por fungos.

v @

ATIviDADES RELACIONADASE

Descrigdo Atividade: Periodo Realizacdo: carga Horaria:

1. Minicurso de diagnose de doengas de plantas causadas por fungos 05/03/2020 a 05/03/2020 10h
Participantes Relacionados:

1. LUCIULA ROMANA DA SILVA FERREIRA 10h

2. YAGO LORENZO JATY DE SOUSA 5h
Descricdo Atividade: Periodo Realizacao: Carga Horaria:

2. Roda de conversa sobre diagnose de doencas em plantas frutifuras 06/03/2020 a 06/03/2020 10h
Participantes Relacionados:

1. ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA 10h

2. OZENEIDE DO SOCORRO SOUSA SERRA 10h
Elaborar um manual basico para identificacao de doencas de plantas = 'g

ATIvipaDes RELACIONADASE
Descricdo Atividade:

Periodo Realizacao:
1. Catalogacéo das doengas

Carga Horaria:
05/03/2020 a 06/03/2020

20h
Participantes Relacionados:
1. ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA 15h
2. YAGO LORENZO JATY DE SOUSA 10h

<< Voltar || Cancelar | Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensao

Atencéo:

« E necessario cadastrar no minimo 1 objetivo especifico e 1 atividade no programa.

eTodos os membros da equipe devem ser vinculados a alguma atividade do programa,
inclusive o coordenador.

Clique em “Avancar”
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7 Orcamento detalhado
Informe 0 apoio necessério para a realizagdo do programa.
Antes de solicitar os itens, consulte o "Manual de apoio logistico as acoes de extensao",

disponivel no site da Procce, para acessar a lista de servicos e materiais disponiveis, bem
como outras informacdes relevantes.

A Procce entrara em contato em até 15 dias apds a aprovacao da acao, confirmando ou
ndo o atendimento as solicitagcdes. O coordenador pode optar por solicitar o apoio logistico
somente no momento do cadastro de cursos e eventos de extensao vinculados ao programa.

Orientamos o preenchimento dos campos conforme descricdo a seguir:

e Material de consumo: O campo “discriminagao” devera ser utilizado para solicitacao de
materiais de consumo e impressdes. O valor unitario devera ser preenchido com “0,01”.
Clique agui para consultar a disponibilidade de cada item e cliqgue ha mensagem “Atesto
que este material esté disponivel”.

Para salvar a informacéo cadastrada, cligue em Adicionar Despesa.

ExTensAo = OrcamenTo DETALHADO

+ Informe o apaio necessério pars 2 realizacdc do projets.

Antes de solicitar os itens, consulte ¢ "Manual de apeio 1. Dades gerzis d= acde
logistico &s aces de extens3o’, disponivel no site da 2. Dados do projeta N
Procce, menu "Documentos”, opgdo "Normas e 3. Membros da equipe d= aglo

legislag3o”, para acessar a lista da servicos e materizis
disponiveis, bem come outras informagées rel

A Procce entrard em contata em até 15 dias apds a
zprovacdo da acdo, confirmande ou ndo o atendimento 2s
selicitagies. O coerdenader pode optar per sclicitar o
apoie legistice somante no momento do cadastro de
cursos = eventos de sxtensdo vinculados o projeto .

4. Equipe Executora
5 etalhad

OBSERVAGAQ: Os dados infarmades 56 sdo cadastrados na base de dades quando clica-se em "Avangar =>",

Selecione o Elemento de Despesa:

- - a3
E s B =4
Material de Consumao Pessoa Juridi Equipamentos

Prezado(z) docents,
Maler)a‘ de consumo: O campe discnminacdo devers sar utilizade para solicitagde de materiais de consumo e impressdes. O valor unitéric
devera ser preenchide com 0,01,

- - Impressdo de folders em papel A4
Discriminagdo: # y
#

Quantidade: 30 Valor Unitdrie: R$ * 0.0L Atesto que este material estd
disponivel, Clique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

%': Remover Despesa

Descricao Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Impress3o de folders em papel A4 RE 0,01 30,0 R4 0,30 o
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 30.0 RS 0,30
TOTAL RS 0,30

< Voltar | Cancelar | Avangar ==

¥ Campos de presnchimento obrigatério

e Pessoa juridica: O campo "discriminacdo" devera ser utlizado para informar a
necessidade de transporte institucional pela Ufopa. Obrigatério informar a data de
utilizagdo, os horéarios de saida e retorno, os locais de origem e destino, o total de
passageiros, a justificativa do transporte e o nome e telefone do servidor da Ufopa que
acompanhard a atividade. No campo "Quantidade", informar o numero total de
solicitagfes de transporte. O valor unitario devera ser preenchido com “0,01”. Consulte o
"Manual de apoio logistico as acdes de extensao", disponivel no site da Procce, para
acessar todas as normas relativas a reserva e utilizacéo de transporte institucional.
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Para salvar a informacgao cadastrada, cligue em Adicionar Despesa.

Selecione o Elemento de Daspesa:

~
§

Pessoa Juridica

&
Material de Consumo Equipamentos

Prezadola) docents,

Pessoa juridica : O campo discriminag3o devers sar utilizado para informar a necessidade de transports institucional pela Ufopa. Obrigatéria
informar a data de utilizacdio, os horarics de saida e retorno, os locais de origem e destino, o total de passageiros, 2 justificativa do transporte &
nome = telefons da servider da Ufopa que hard a stividade. No campa "Q: " informar ¢ nimero total de solicitacies de
transporte. Consulte o Manual de spoio logistico & agdes de extensio, dispanivel no site da Procce, menu Documentos, opgic Normas &
legislago, para acessar todas as normas relativas & reserva e utilizacdo de transports institucional. © valor unitirio devers ser preenchido com
valores intsiro, exemplo 1.

Data: 06/03/21/ Origem Ufopa-Unidade Ronden/ Destino: Escala Frei Othmar/ Saida: 0Bh/ Retorno: 11h30/ N°® passageiros:

Discriminacdo: * |36, c. rvidar responsivel: Adrielle Bezerra/ Telefone: (53) 2101-6525/ Justificativa: Realizac3o da roda de conversa

-

@01 Atesto que este material estd

Quantidade: * 1 Valor Unitrio: RS # =
dispanivel. Clique aqui para consultar.

Adicionar Daspesa

4l: Remover Despesa

LisTa DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricio Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Impress3o de folders em papel A4 R$ 0,01 20.0 s 0,30 o
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 30.0 RS 0,30

PES5S0A JURIDICA
Data: 06/03/21/ Origem Ufopa-Unidade Rondon/ Destino: Escola Frei Othmar/ Saida:

08h/ Retorno: 11h30/ N° passageiros: 30/ Servidor responsdvel: Adrielle Bezarra/ RS 0,01 1.0 R$ 0,01 o
Telefone: (93) 2101-6525/ Justificativa: Realizag3o de roda de conversa

SUB-TOTAL (PESSOA JURIDICA) 1.0 RS 0,01

TOTAL RS 0,21

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

* Campos de presnchiments obrigatério.

e Equipamentos: Neste campo devera ser informada a necessidade de empréstimos de
equipamentos disponibilizados pela Procce. Obrigatério informar a data e horéario de
utilizacao de cada equipamento, bem como o local onde o mesmo sera utilizado. O valor
unitario devera ser preenchido com “0,01”. Clique aqui para consultar a disponibilidade
de cada item e cligue na mensagem “Atesto que este material esta disponivel”.

Para salvar a informacgéo cadastrada, cligue em Adicionar Despesa.

Selecions o Elemento de Despesa:

?». o
C =]

v
Material de Consuma Pessaa Juridica

Equipamentos ‘

Prezado(a) dacente,
Equipamentas : Neste campo deverd ser informada a necessidade de empréstimos de equipamentos disponibilizades pela Procce. Cbrigatério
infarmar a data e herario de utilizagdo de cada eguipamenta, bem como o local onde o mesmo serd utilizade, @ valor unitdrie deverd ser
preenchido com 0,01,

Suportes para pdster para utilizagio no dia 06/03/2021, das 14h 35 18h para exposicdo que serd realizada para as

Discriminaco: * | cultores atendidos pelo projets, na Comunidade de Boa Esperanca. y

0.0 Atestn que este material estd

Quantidade: * 1 Valor Unitario: RS # =
disponivel. Clique agui para consultar.

Adicionar Despesa

9/: Remover Despesa

LisTA DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricio Valor Unitario Quant. Valor Total
EQUIPAMENTOS
Suportes para péster para utilizacdo no dia D6/03/2021, das 14h &s 18h para exposicio
que sers realizada para os agricultores atendidos pelo projets, na Comunidade de Boa RS 0,01 1.0 RS 0,01 of
Esperanca.
SUB-TOTAL (EQUIPAMENTOS) 1.0 RS 0,01

MATERIAL DE CONSUMO
Impress3o de folders em papel A4 RS 0,01 30.0 RS 0,30 7}
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 30.0 RS 0,30

PESSOA JURIDICA
Data: 06/02/21/ Origem Ufopa-Unidade Rondon/ Destina: Escola Frei Othmar/ Saida:

08h/ Retorno: 11h30/ N° passageiros: 30/ Servidor responsével: Adriells Bezerra/ R$ 0,01 1.0 RS 0,01 7}
Telefone: (23) 2101-6529/ Justificativa: Realizagio de roda de conversa

SUB-TOTAL (PESSOA JURIDICA) 1.0 RS 0,01

TOTAL RS 0,32

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

Cligue em avancar.

15


http://www.ufopa.edu.br/procce/documentos/normas-e-regulamentos/

O sistema exibird a seguinte tela. Revise as solicitacOes realizadas e copie os valores da
coluna “Total orcamento” para a coluna “Fundacdo” OU para a coluna“Externo”, apenas para
gue o sistema permita prosseguir.

EXTENSAO > CONSOLIDACADC DO ORCAMENTO

1. Dadas gerais da acdo

2. Dados do projeto

3. Membros da equipe da aclo
4. Equipe Executora

5. Orcamento detalhado

6. Orcamento consclidado

Neasta telz deve ser informado come devem ser divididas as despesas de uma
Acdo.

OBSERVAGAO: Os dades informados =6 s3o cadastrados na base de dades quande clica-se em "Avangar > =",

ConsoLiDAGA® Do OrRgAMENTe DETALHADO

Descricdo Interno Fundacdo Outros (Externo) Total Orcamento

EQUIPAMENTOS Nio Solicitado RS 0,01 RS 0,00 R$ 0,01
PESSOA JURIDICA Mio Solicitada RS 0,01 RS 0,00 R$ 0,01
MATERIAL DE CONSUMO Mio Solicitado RS 0,30 RS 0,00 R$ 0,30

<= Voltar || Cancelar | Avancar ==

Extensdo

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informag3e e Comunicagio - (00} 0000-0000 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - vmcticilhomalogsigh2.ufopa.edu.brinst_stualizacao - v4.0.2

Cligue em avancar

8 Anexar arquivos

Neste espaco é obrigatério inserir o Formulario de Cadastro/Prorrogacao/Renovacao de
Programa ou Projeto de Extenséo, disponivel no site da Procce, informando a carga horaria
gue deverd ser alocada aos membros do programa em portaria a ser emitida pela Procce, além
da relacdo com os indicadores do Plano de Desenvolvimento Institucional e Vinculacdo ou néo
a Pratica Integradora de Extenséo.

Utilize esse espaco também para anexar outros documentos que julgar indispensaveis para
aprovacao e/ou execucdo da Acdo de Extensdo que esta sendo cadastrada, como termos de
parceria, acordos de cooperacao, etc.

Neste campo o proponente podera inserir também material que deseje divulgar no site e redes
sociais da Procce e da Ufopa ou qualquer outro que julgar importante. Lembramos que a
elaboracdo de material para divulgacdo fica a cargo da equipe da acdo de extensdo. As
orientacdes gerais para este fim estdo a disposicdo dos(as) coordenadores(as) no “Manual de
Apoio Logistico as Acdes de Extensao”, na pagina da Procce.

Os campos séo obrigatérios somente caso queira anexar um arquivo.

Importante: NAO é necessério_anexar o projeto da acZo em formato word ou qualguer
outro _formato. Os dados considerados pelas instancias deliberativas serdo aqueles
preenchidos diretamente no formulario eletrdnico do médulo de extensao.

Para inserir cada documento, clique em “Anexar arquivo”.
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ADRIELLE NARA 5. BEZERRA Alterar vineulo B Médules b cx. pastal

. * Abrir Chamada
PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E EXTENSAQ (11.01.23)

% Alterar senha

EXTENSAO > ANEXAR ARQUIVOS

1. Dados gerais da agio
2, Dados do projeto
2. Membros da equipe da agio
4, Equipe Executora
Nesta tela devem ser anexados os arquives de uma AcSo. 5. Orgamento detalhada
6. Orgamento consolidado
7. Anexar arquivos
8. Anaxar fi
5. Resumo da

OBSERVACAO: Os dados informados 56 s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar 33",

Atencdo: utilize esta espago para anexar outros documentos que julgar indispensdveis para aprovacio a/ou exacuco da Acdc de Extensdc que estd sendo
cadastrada, como termos de parceria, acordos de cooperagdo, etc,

MNeste campo o proponents poderd inserir também material que dessje divulgar no site & redes socizis da Procce = da Ufopa ou qualgusr outro que julgar
importante. Lembramos que = elaboracio de material pars divulgacio fica a cargo da equipe da aclo de extensdo. As orientacBes gersis pars este fim estio 3
disposicdo dos(as) coordenadores{as) no Manual de Apoio Logistico as Acdes de Extensdo, na pdgina da Procce.

Nio & necessdrio anexar o projeto da aco em formato word ou gualquer outro formato. Os dados considerados pelas instincias deliberativas serSo aguelas
preenchides dirstamente no formuldrio eletrdnica do médulo de extens3o. Os campos sio obrigatérios case queira anexar um arquive.

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVD

Titulo: Projeto de Extensdo teste 03.02,2021
Descricdo: * [Termao de parceria entre Ufopa e STTR ]

Arguivo: * | Escolner arquive | Nenhum arguivo selecionade

Anexar Arguive

Lt Visualizar Arqui a:r Arg

LiSTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricdo do Arquive

<< Vaoltar || Cancelar || Avancar >>

Clique em avancar

Sera exibida a tela a seguir, possibilitando que sejam anexadas, opcionalmente, uma ou mais
imagens que julgar importante para aprovacao e/ou execucdo da Acao de Extensdo que esta
sendo cadastrada.

Os campos sao obrigatorios caso queira anexar uma foto.

ufopa.edu.be/sigas At

ROS Q) Satemas Integra @ SPAC-Setemaint. @ Procce - Pré-Re [ invene @ Panel Administrat.. @ 1 @ Satem Acadé
PRO-REITORIA DA COMUNIDADE CULTURA € EXTENSAO (11.01.23)

€ Alterar senha

3/ + Foto Anexada com Sucessol

EXTENSAO > ANEXAR Fotos

1. Dados gerais da agdo
2. Dados do projeto
3. Membros da equipe da acdo
4. Equipe Executora

Nesta tela devem ser anexados as fotos de uma Ag@o, 5. Orgamento detalhado
6. Orgamento consolidado
7. Anexar arquivos
8. Anexar fotos

OBSERVAGAO: Os dados informados s6 s8o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>".

) Atencao: Neste espaco vocé pode ou ndo enviar uma foto ou qualquer outra imagem que julgar importante para aprovacio e/ou execucdo da Agdo de
Extens3o que esta sendo cadastrada

&)
0s campos s80 obrigatdrios caso queira anexar uma foto

Ano - Titulo: 2020 - Projeto teste 11022020
Descricio: »
Arquivo de Foto: # | Escolher arquivo | Nenhum arqui... selecionado

Anexar Foto

: Visualizar Foto  @: Remover Foto

LISTA OF FOTOS DA ACAO DF EXTENSAD
Foto Descricio da Foto
Mapa da comunidade de Boa Esperanca, indicando o local de realizagdo do projeto o

<< Voltar | Cancelar | Avancar >>

Cligue em avancar
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9 Resumo da proposta
O sistema listara as informacdes cadastradas.
Atencao: Antes de submeter, certifique-se que todos os dados da proposta estdo corretos,
pois ndo sera possivel altera-los posteriormente.
e Para enviar a proposta para aprovacao pela unidade académica ou administrativa basta
clicar em “Submeter a Aprovagao”.
e Caso nao submeta a proposta e queira retomar o cadastro em outro momento, Clique
em “Gravar (rascunho)” e acesse: Ac¢Oes de Extensdo/Gerenciar Minhas Acdes >

Listar minhas acoes.

Duvidas, sugestdes e solicitagbes de treinamento sobre os manuais do modulo de

extensao do Sigaa devem ser enviadas para o e-mail extensao@ufopa.edu.br.
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