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Abrir inscricdes on-line em cursos e
eventos de extensao

Esta funcionalidade possibilita aos coordenadores de cursos e eventos de extenséo a abertura
e 0 gerenciamento de inscricbes on-line para cursos e eventos com status “em execuc¢ao”, ou
seja, que ja foram cadastradas e aprovadas.

1. Acesse 0 modulo de extenséo no Sigaa e faca login no sistema.
O caminho inicial é diferente de acordo com a sua categoria (docente ou técnico):

e Docentes: . SIGAA 2 Portal docente = Extensdo ->Ac0es de Extensédo - Inscricdes
- Gerenciar Inscricdes
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2. Escolha o curso ou evento para o qual deseja abrir periodo de

inscricao

Atenc&o: Apenas cursos e eventos com status "EM EXECUCAQ" ser4o listados.

e Clique no icone m “Gerenciar Periodos de Inscrigdes” do curso ou evento (depois
fagca 0 mesmo procedimento para cada uma das miniatividades, se houver):

EXTENSAO > GERENCIAR PERIODOS DE INSCRICOES

Caro(a) Usudrio(a),

UFOPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Ajuda?
ADRIELLE NARA S. BEZERRA Akerar vinculo @ Hédutos B cx. Postal (s+)
PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E EXTENSAO (11.01.23) © Akeror senha

Tempo de S

atividade a qual ela pertence.

0 usuério s6 podera se inscrever na mini atividade se ele se inscrever na atividade principal.
* Previsdo de Vagas: Previsdo de Vagas que foi informada no Cadastro de Curso ou Evento.

* Vagas Abertas: NUmero de Vagas Abertas nas Inscricdes

.

.

Inscritos Aprovados: Numero de inscricdes aprovadas para o curso ou evento,
Vagas Disponiveis: Numero de Vagas ainda disponiveis. ( "Vagas Abertas™ - “Inscrigdes Aprovadas™ )

Para listar todas as agdes de extensdo das quais o senhor (a) faz parte, utilize a opgdo: Listar Minhas Acbes

Previsdo de Vagas

Cédigo Titulo Vagas Abertas
--020-2021 Evento teste para médulo de extensdo 300 0
Mesa redonda sobre o Autismo MESA REDONDA 0
Minicurso de Libras MINICURSO 0

Extensdo

SIGAA | Centro de Tecnologia da InformacBo e ComunicacBo - (00) 0000-0000 | Copyright © 2006-2021

IMPORTANTE: Caso uma Atividade possua Mini Atividades Vinculadas, devem ser abertas inscri¢des para cada Mini Atividade listada, ind. di

J: Gerenciar Periodos de Inscri¢des 32: Abrir Inscricdes no SIGEventos  &: Gerenciar Inscritos

LISTA DOS CURSOS £ EVENTOS PARA INSCRICOES NA AREA POBLICA

Inscritos

S Abrir Chamado

Abaixo sdo apresentadas as a¢des de extensdo ativas em execucdo, nas quais o{a) senhor(a) é coordenador e cujos os periodos de inscrigdes podem ser abertos.
A partir do momento em que as inscri¢des forem criadas, a ac3o estard visivel na drea publica do sistema para que 0s usudrios possam se inscrever.
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e Sera exibida a tela abaixo. Clique em “& abrir periodo de inscrigao”:

UFOPA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
ADRIELLE NARA S, BEZERRA Alerar vinculo

Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 SAIR

@ nsdutos B cx. postal s+ Sy Abrir Chamado
PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E EXTENSAO (11.01.23) @ Aldrer sonks

EXTENSAO > LISTA DE INSCRICOES DE ATIVIDADES

Caro (3) Usudrio (a),
Abaixo estdo listadas as inscrigdes existentes para a Atividade: Evento teste para médulo de extensao

Por meio dessa operagdo € possivel criar novos periodos de inscrigdo, alterar os dados de um periodo de inscricdo, suspender alguma inscri¢do, entre outras.

Os usudrios devem ser orientados 3 acessarem 2 drea publica do sistema para realizar a inscricdo.

IMPORTANTE:
€ possivel abrir mais de um periodo de inscrido, desde que os periodos ndo sejam conflitantes. Isso suporta dois os mais valores diferentes de taxas de

inscricdo dependendo do periodo que o usudrio realizou a inscrigdo.
56 serd possivel abrir um periodo de inscricio com cobranga de taxa de matricula se o projeto possuir unidade orcamentdria. Caso queira solicitar a criagdo

de uma unidade or¢amentdria para o projeto, entre em contato com a Superintendéncia de Informdtica através de chamado.

Abertas: Quantidade de inscri¢des que foram abertas pelo coordenador.

Aprovadas: Quantidade de inscrigdes realizadas que foram aprovadas para participacdo no curso ou evento.

Realizadas: Quantidade de inscricdes realizadas que ainda ndo foram aprovadas para participagdo no curso ou evento. ( Para aqueles cursos ou evento que
exigem aprovagdo o coordenador ou pagamento de taxa de inscricdo. Nos outros casos a aprovagdo é automdtica )

Restantes: Quantidade de vagas restantes. ( Quantidade Abertas - Quantidade Aprovadas - Quantidade Realizadas)

7 Abrir Periodo de Inscricdo |, : Visualizar . : Alterar Inscricdo o Suspender Inscricdo

Pirionos oe Inscricdes (0 )

Ndo Existem Inscrigdes Cadatradas

Cancelar

Extensdo

(00) D000-0000 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - srvapp2.ufopa.edu.br.srv2sigaa - v4.0.2
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3. Preencha os campos do formulério e finalize

e Preencha todas as informacfes a serem exibidas aos participantes no momento da
inscricdo e apos a inscricao e clique em “Abrir periodo de inscri¢cdo” no fim da pagina:
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informagdes sobre o mesmo
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Importante:

Clique em “N&ao” para a cobranga de taxa de matricula (funcionalidade ainda nao
disponivel).

Selecione “preenchimento automatico” para que nao precise realizar a
confirmacéo de inscricdo de cada participante (a menos que seja hecessario).

Informe a quantidade de vagas disponibilizadas e o periodo de inscri¢ao.

E possivel adicionar um questionario para o usuario responder no momento da
inscricdo. Basta realizar o cadastro do questionario no caminho: Inscricbes ->
Questionario para Inscricoes.

Também € possivel submeter arquivos. Essa opc¢do pode ser usada para o
participante enviar documentos que comprovem algum pré-requisito para fazer parte
do curso ou evento. Mesmo gue o envio de arqguivo nao seja obrigatorio, o
campo_aparecera para o _participante, mas 0 _sistema permitira a inscricao
Mmesmo que 0 arquivo nao seja anexado.

e ApOs realizar o procedimento, observe a mensagem no topo da pagina: “Periodo de
inscricao aberto com sucesso” e para alterar qualquer informacdo adicionada

anteriormente, clique no icone ‘"
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EXTENSAO > LISTA DE INSCRICOES DE ATIVIDADES

Caro (a) Usuirio (a),

Abaixe estio listadas as inscrigdes existentes para a Atividade: Evento teste para médulo de extensio

Por meio dessa operagdo € possivel criar novos periodos de inscrigdo, alterar os dados de um periodo de inscrigdo, suspender alguma inscrigdo, entre outras.

Os usudrios devem ser orientados a acessarem a drea publica do sistema para realizar a inscrigdo.

IMPORTANTE:

E possive! abrir mais de um periodo de inscrigdo, desde que os pericdos ndo sejam conflitantes. Isso suporta dois os mais valores diferentes de taxas de
inscrigio dependendo do pericdo que © usuadrio realizou a inscrigdo.

S6 serad possivel abrir um periodo de inscrigiio com cobranga de taxa de matricula se o projeto possuir unidade orgamaentiria. Caso queira solicitar a criagio
de uma unidade orgamentiria para © projeto, entre em contato com a Superintendéncia de Informatica através de chamado.

« Abertas: Quantidade de inscri¢des que foram abertas pelo coordenador.

« Aprovadas: Quantidade de inscrigdes realizadas que foram aprovadas para participagdo no curso ocu evento.

+ Realizadas: Quantidade de inscrigdes realizadas que ainda nio foram aprovadas para participagdo no curso ou evento. ( Para agueles cursos ou evento que
exigem aprovagdo do coordenador ou pagamento de taxa de inscrigdo. Nos outros casos 3 aprovagdo é automatica )

* Restantes: Quantidade de vagas restantes. ( Quantidade Abertas - Quantidade Aprovadas - Quantidade Realizadas)

W’ Abrir Periodo de Inscrigido | 1 Visualizar 1 Alterar Inscricdo  4J: Suspender Inscricio

Perionos oe Inscrigdes (1)

Cédigo Iniciodo  Término do Quantidade de Inscri¢Ges
Periodo Periodo Abertas Ap! d Realizad »
( Periodo de inscrigio atual ) 1E-035 13/08/2021 14/08/2021 250 0 0 0 0¥
Cancelar
Extensio

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informacio e Comunicagio - (00) 0000-0000 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - srvappl.ufopa.edu.br.srvisigaa - v4.0.2

4. Visualize e divulgue o link de inscricéo

e A partir do momento em que as inscri¢cdes forem criadas, a acéo estara visivel na
area publica do sistema para que 0s usuarios possam se inscrever.



e Para ter acesso ao link a ser divulgado para os interessados realizarem as
inscricbes, acessar o portal publico do Sigaa (sigaa.ufopa.edu.br), clicar em
"Extensao” no meu lateral e depois em "Visualizar cursos ou eventos":

& Universidade Federal do Oeste do Para Santarém, 13 de Agosto de 2021

:
¥ SIGAA ) e e
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
-~ A Acdes de Extensdo . Programas
LI ,',i Consulte as agdes de extensio desenvolvidas pela U Consuite os Programas de extensdo desenvolvidos
BisLioTECA UFOPA pela UFOPA
ENSINOG
Projetos . Cursos

GRADUAGAD 3 g::’:;;;; Projetos de extensio desenvolvidos Z SF;::W os Cursos de extensio ministrados pela
PEsquisa
PS5-GRADUAGAO Eventos Produtos

STRICTO SENSU ’ Consulte os Eventos de extensao realizados pela 6 Consulte os Produtos de extensiao desenvolvidos

T UFOPA pela UFOPA

Laro Sensu

Processos SeweTivos Visualizar Cursos ou Eventos Acesso a Area de Inscritos em Cursos e
. Eventos
Tecnico Consulte os Cursos e Eventos de extensio da
SX UFOPA que possuem inscrigdes abertas ﬁ Realize o acesso na drea de inscritos para gerenciar
as '-"SC"{’:ES Nos cursos e eventos
[

abertura de inscri¢des:

A seguir, serao listadas as acdes de extensdo com inscrigcdes abertas. Clique no
icone -4 para visualizar as informacdes do curso ou evento para o qual realizou a

Universidade Federal do Oeste do Para Santarém, 13 de Agosto de 2021

SIGAA

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

STA DE CURSOS E EVENTOS DE EXTENSAO COM PERIODOS DE INSCRICAO ABERTOS

/]) Acessivel para pessoas Login >

\2/' com deficéncia visual

Busca por AcOEs pe EXTENSAO

O Titulo da Agio: |

Aovidade; (905 ¥

Area Temitica: [-- SELECIONE -- v

Coordenador: |

Periodo: \ G até[ 7E
Filtrad

%: Ver Detalhes do Curso ou Evento de Extensio. @: Inscrever-se

-
't Mini Atividades.

i - Inscricoes Vagas
Titulo Tipo até Total Ap: d Damidant W
Evento teste para médulo de extensio
Coordenagio: ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA EVENTO 14/08/2021 250 ° 0 =519
QUARTA COM CIENCIA: Educadores Brasileiros P ) E
Coordenagio: MARIA LILIA IMBIRIBA SOUSA COLARES CURSO 16/08/2021 200 289 ° 1 \ @
Ciclo de Webnars sobre Ciéncia, Saide e Ambiente na Pandemia
(AVluu!lnfig ao Programa SalGde, Ambiente e Qualidade de Vida na EVENTO 16/03/2021 2100 10 0 2000 0 Q ®

mazénia
Coordenagdo: LIGIA MERES VALADAO

<< voltar ac menu principal

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informacio e Comunicagio - (00) 0000-0000 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - srvappl.ufopa.edu.br.srvisigaa v4.0.2

e Sera gerada entdo a pagina do curso ou evento, incluindo a URL da acao, que

deve ser copiada e divulgada para que os interessados possam se inscrever:




SIGAA et Locn >
visual

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas =

VISUALIZACAO DA ACAO DE EXTENSAO

Acio ok Exvensio
Titulo: Evento teste para médulo de extensdo
Ano: 2021 N©° Bolsas Concedidas: 0 NO° Discentes Envolvidos: 0 Pablico Estimado: 300
Periodo do Evento: 12/08/2021 a 14/08/2021
Area Principal: EDUCAGAO Area do CNPQq: Ciéncias Sociais Aplicadas
PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E  Unioaoss ENVOLVIOAS:
Unidade Proponente: EXTENSAO
Tipo: EVENTO
de Real do: S ém - PA
Espagos de RealizagBor Unidade Tapajés, Campus de Santarém,

Universidade Federal do Oeste do Para
Fonte de Financiamento: AGAO AUTO-FINANCIADA
Tipo do Evento: SIMPOSIO Carga a 8 Q dade de Vagas: 200
Responséavel pela Agio: ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA
E-mail do Responsivel: adrielle.bezerra@ufopa.edu.br

Contato do R nsivel: (93) 2101-4952
I Url da Aclio: https://sigaa.ufopa.edu.br/sigaa/link/public/ ! A /7 I

Resumo

Teste
PrOGRAMAGAO
Teste
PisLico Awvo

Nio se aplica

Memanos oa EQuirs

ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA
Categoria: SERVIDOR
Fungdo : COORDENADOR

5. OrientacOes parainscricao

Oriente os usuarios tanto da Ufopa como externos que tenham interesse em
realizar a inscrigdo, a acessarem o Tutorial “Realizar inscricdo em cursos e
eventos de extensdo”, disponivel no site da Procce, no link:
http://www.ufopa.edu.br/procce/documentos/normas-e-requlamentos/

Prezado coordenador(a), acesse também no site da Procce o manual de
emissao de certificados de acdes de extensao.

Criado em 13/08/2021
Responsavel: Adrielle Serra
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