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Manuais do Modulo de Extensao - Sigaa

Como cadastrar plano de trabalho e indicar
bolsista e voluntario no Edital Pibex

Esta funcionalidade permitira ao docente cadastrar um plano de trabalho no Sigaa vinculado a
um projeto de extensédo contemplado no Edital Procce n° 003/2022 — Programa Institucional de
Bolsas de Extenséo (Pibex) e vincular um discente bolsista ou voluntario ao plano.

1 Acesse https://sigaa.ufopa.edu.br/ e faca login no sistema:

e Cligue no Menu Docente - Extensdo > Planos de Trabalho ->Cadastrar Plano de
trabalho de Bolsista (ou Cadastrar Plano de Trabalho do Voluntario)

UFOPA - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
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2 Selecione o projeto ao qual sera vinculado o plano de trabalho:

e Serdo listados os projetos sob sua coordenacdo que estejam com status EM
EXECUGCAO. Clique no icone & para cadastrar o plano:
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PortAL DO DOCENTE > CADASTRO DE PLANO DE TRABALHO

Bem-vindo ao cadastro de planos de trabalho.

Para cada acgdo de extensdo listada vocé pode cadastrar planos de trabalho. Se sua acio de extensdo ndo esta listada abaixo, verifique se ela possui as seguintes
caracteristicas:

s Esta sob sua coordenacdo .
» Possui status igual 3 EM EXECUCAOD

4: Visualizar Acdo ': Cadastrar Novo Plano

LisTA DE ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Codigo Titulo Situacédo
Debate sobre o Mangjo de Unidades de Conservagdo no Baixo Tapajos (Vinculado ao Projeto Luz e - n
EV009-2021 Acdo na Amazdnia) EM EXECUCAQ 4 @

Portal do Docente



https://sigaa.ufopa.edu.br/

3

el Atividades desenvolvidas: * Alegre do Jug;

Insira os dados gerais do plano de trabalho

Atencéo:

Selecione o orientador do plano de trabalho, dentre os membros docentes
cadastrados no projeto e informe o periodo do plano de trabalho, que deve ser a
mesma vigéncia do projeto, ou seja, i

Informe o local do trabalho, a justificativa e os objetivos do plano de trabalho e descreva
as atividades que serdo desenvolvidas pelo discente.

CADASTRO DO PLANC DE TRABALHO

Codigo: PI001-2022
Titulo da Acdo: Teste 20/05/2020
Periodo do Projeto: 01/12/2021 até 30/11/2022
> Orientador(a): url |V

=== Periodo do Plano: % [01/12/2021 [ 4[30/11/2022  [[H

=== | ncal de Trabalho: *|Barracdo Comunitério do Residencial Salvacdo e Laboratdrio de Geografiz da Ufopa

Necessidade de capacitacdo de profissionais da educacdo para abordagem da tematica da educacdo ambiental e para a produgdo de
—  ustificativa: ¥ materiais didaticos para a realizagdo de acdes educativas nas escolas.

A

Capacitar_docentes da educacdo bdsica das e_scolas localizadas na drea do Residencial Salvacde e da Ocupacdo Vista Alegre do Jud para o
— dgsenv.olwmgnto de agoes de educggéo ambiental; ) )
Objetivos: # Difundir praticas de educacdo ambiental para as comunidades atendidas;

4
Realizacdo de oficinas e palestras sobre educacdo ambiental em escolas localizadas na drea do Residencial Salvacdo e da Ocupacdo Vista

" |Producdo de materiais didaticos em parceria com as escolas, para serem utilizados em acdes educativas;
Criagdo de redes sociais para divulgacdo das acdes dos projetos e sensibilizacdo da populacdo.

4 Selecione o discente que sera vinculado ao plano de trabalho

Ainda na mesma pégina do cadastro das informag6es do plano, serdo listados todos os
discentes que manifestaram interesse no projeto via Sigaa.

Por meio dos icones é possivel visualizar o historico do discente ]‘ enviar e-malil E
ver suas qualificacbes ™, e seus indices académicos .

Py
Clique no icone @ para selecionar o discente aprovado no processo seletivo do
projeto para desenvolver o plano de trabalho.
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Serdo entdo exibidos os campos para inserir as informagdes referentes ao discente

selecionado. Informe o tipo de vinculo, a justificativa de sele¢cdo do discente e a carga
horaria total.




Atencdao: O vinculo para os bolsistas deve ser “Bolsista Pibex” e para os voluntarios
deve ser “Voluntario”. A carga horéria total deve ser de 960 horas (20 horas semanais).

Depois de preencher as informacdes, clique no botdo “Cronograma” ao fim da pagina
para cadastrar o cronograma do plano de trabalho:

Dapos po DISCENTE

Caro docente,

Para sua orientacdo, verifique a lista de discentes interessados na tabela abaixo. Esses s8o os discentes que demonstraram interesse em participar da agio de
extensdo através do portal do discente.

Para Selecionar um novo discente, cligue em "Selecionar Discente” na lista abaixo:

Discente: -I |

Tipo de Vinculo: % | BOLSISTA PIBEX W
Data de Inicio do Discente: 01/10/2021
CH Total do Discente: #
Justificativa: # E
Para os bolsistas remunerados, informe abaixo seus dados bancérios, Observagdo: a conta infermada NAQ pode ser Conta Conjunta ou Conta Poupanca,
Banco: *| BANCO DO BRASIL 5.A. il
MNP Agéncia: % |130-0%
N° Conta Corrente: % |109.2659-3

N® de Operacgdo:

]—': VisuaLrzar HisTorICO @: Enviar EmarL 2%: VEr QuALIFICACOES Do DISCENTE 0: SeELeEcioNAR DISCENTE : Ver Inpices Do
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DISCENTES QUE REALIZARAM ADESAD AO CADASTRO UNICO E DEMONSTRARAM INTERESSE NESTA ACAO DE EXTENSAO
Matricula Discente Nivel
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5 Cadastre o cronograma de atividades do plano de trabalho

Para preencher o cronograma de atividades do plano de trabalho, digite o nome da
atividade e selecione 0os meses respectivos a sua execucao.

Clique em “©@Adicionar atividade” para adicionar uma nova atividade e sera exibido um
novo campo para o preenchimento da mesma. E possivel também & Remover
atividade e ) Limpar cronograma.

EXTENSAO » CADASTRO DO CRONOGRAMA DO PLANO DE TRABALHO

@: Remover Atividade &) Adicionar Atividade _fJ Limpar Cronograma
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Apos o preenchimento, clique em Resumo, para exibir o Plano de trabalho cadastrado.



Finalize o cadastro

Na tela de visualizacdo do Resumo do cadastro do plano de trabalho, cliqgue em
Confirmar Cadastro e Enviar para finalizar o cadastro do plano de trabalho e a
indicacao do discente.

E possivel também Salvar (Rascunho) ou Voltar para a tela anterior

T r 2, = T

EXTENSAO > RESUMOD DO CADASTRO DO PLANO DE TRABALHO

Cadigo: PI001-2022
Titulo da Ag3o: Teste 20/05/2020
Orientador(a): ]
Discente:l |
Tipo de Vincula: VOLUNTARIO
Situagdo: CADASTRO EM ANDAMENTO
CorFo Do PLaNo DE TRABALHO

Periodo de execucio:
01/12/2021 a 30/11/2022

Objetivos:

Capacitar docentes da educaco bisica para a abordagam de temiticas da sducaco ambiental;

Justificativa:

Necessidade de sensibilizagdo de docentes da educacdo bésica para = abordagem de temsticas da educacdo ambisntal,

Descricio das Acdes:
oficinas de capacitagios
producio de materiais didatices;
sensibilizac3o da comunidade por meio de redes sociais.
Local de Trabalho do Discente:

Barracio Comunitario do Residencial Salvagio & Laboratério de Geografia da Ufopa

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

2021 2022

baiknlz Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set out Nov
REVISAO DE LITERATURA SOBRE O TEMA

REUNISES DE PLANEJAMENTO COM A EQUIFE DO
PROJETO

REALIZAQ,&O DE CAPACITAQ@ES MAS ESCOLAS
SENSIBILIZACAC POR MEIO DE REDES SOCIAIS

REUNIGES DE AVALIACAD COM A EQUIPE DO
PROJETO

PRODUCAO DE RELATORIOS E PUBLICACAD DE
TRABALHOS EM EVENTOS

Confirmar Cadastro e Enviar || Salvar (Rascunho) || << Valtar || Cancelar

Extensdo

Sera exibida a mensagem de confirmagao “Operacéo realizada com sucesso!” e serdo
apresentados todos os planos de trabalho cadastrados para 0 mesmo projeto.

Por meio desta tela é possivel editar o plano de trabalho e finalizar o discente:

!/ . Operacio realizada com sucesso!
EXTENSAO > PLANOS DE TRABALHO DA ACA0 DE EXTENSAO SELECIONADA

Tipos de Vinculo

= Bolsista FAEx: bolsista mantido com recursos concedidos pelo FAEx.
= Bolsista Externo: bolsista mantide com recurses de outros orgdos. CMPg, Petrobrds, Ministério da Sadde, stc.
= Voluntgrio: sdo membros da equipe da aco de extensZo que ndo sdo remunerados.

['4): Enviar Mensagem ' .: Visualizar _': Alterar Planc  sa: Finalizar Discente
Discente Vinculo Situacdo Periodo do Plano Periodo do Discente
2022 - Teste 20:05 !2{)20
VOLUNTARIO ATIVO 01/12/2021 a 30/11/2022 01/12/2021 a 20/11/2022 [ ;d b W ;.
Extensdo
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Criado em: 22/03/2022

Responséavel: Adrielle Serra

Duvidas devem ser enviadas para o e-mail extensaoufopaeditais@gmail.com




