[ )
Universidade Federal do Oeste do Para o
Pré6-Reitoria da Cultura, Comunidade e Extensao

Manuais do Modulo de Extensao - Sigaa PROCCE
Cadastrar Programa
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Observacao: O sistema salva o cadastro automaticamente apés avancar a primeira tela. Caso
gueira retoma-lo posteriormente, acesse: Acbes de Extensdao - Gerenciar Minhas Acbes >
Listar minhas agoes.

2 Dados gerais da acao

IMPORTANTE: Antes de iniciar o cadastro de um programa, deve ser feito o cadastro de no
minimo duas ac¢fes de extensdo na modalidade Projeto.

A Procce devera ser informada via e-mail extensao@ufopa.edu.br quando o cadastro das
acOes que integrardo o programa for concluido, para que o status das acdes possa ser aterado
para “EM EXECUCAO” e o sistema permita sua vinculagéo ao programa que sera cadastrado.

2.1 Informacdes gerais do Programa

Nesta tela o proponente informara dados basicos da acédo de extensdo ou de cultura: Titulo;
Ano; Periodo de Realizacdo; Area de Conhecimento CNPQ; Abrangéncia; Area Tematica de
Extenséo; Coordenador etc.
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EXTENSAO > INFORMAGOES GERAIS DA ATIVIDADE
1. Dados gerais da acdo

Nesta tela devem ser informados os dados gerais de uma Acéo.

OBSERVACRO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar ==",

INFORME 0S DADOS GERAIS DA ACAo

Tipo da Acdo: PROGRAMA

5 /
Titulo: # Programa de Extensdo teste 09/02/2021

Ano: #|2021
Periodo de Realizacdo: #[09/02/2021  [[F] a[08/02/2023 [[F
Area de Conhecimento CNPQ: # | Ciéncias Agrarias v
Abrangéncia: | Local b
Area Temdtica de Extensdo: # DESENVOLVIMENTO RURAL Vv

Coordenador: # |ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA

Responsavel Pela Acdo: ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA

E-mail do Responsavel: |adriellensb@gmail.com

Contato do Responsavel: [(93) 99170-0442

e Periodo de Realizacado: Informe o periodo indicando a data no espaco indicado ou
cligue no icone = para seleciona-la no calendario. Atencdo para o periodo de vigéncia
definido na Resolucdo Consepe n° 254/2018 para programa de extensdo: Minimo de 2
anos e Maximo de 4 anos.

e Area Tematica de Extensdo: Selecione a area em que a tematica da acdo esta
vinculada, de acordo com a Politica Nacional de Extensdo: Comunicagdo, Cultura,
Direitos Humanos e Justica, Educacdo, Meio Ambiente, Saude, Tecnologia e Producao
ou Trabalho.

e Coordenador: Informe o nome do coordenador do programa. Obs: Somente o
coordenador pode submeter a proposta e somente docentes e técnicos administrativos
em educacdo com formacdo em nivel superior podem atuar como coordenadores de
acOes de extenséao.

e Responsavel pela acdo, e-mail e telefone: Nestes campos devem ser informados o
nome do coordenador da acdo, seu e-mail e telefone.

Obs: Posicione o cursor do mouse sobre o icone |2, para mais informacdes sobre o
preenchimento dos campos.

2.2 Objetivos de desenvolvimento sustentavel
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2.3 Publico-alvo do Programa

PdeLico ALvo po ProeTo

Quantificar Publico Alvo Externo: #200 | (]

Total de participantes estimados: 200

\

1 Discriminar Publico Alvo Interno: * Nao se aplica l@
| Quantificar Pablico Alvo Interno: ﬁl:l @

‘ Discriminar Publico Alvo Externo: #|Agricultores familiares da Comunidade de Boa Esperanga ]m
i

e Discriminar Publico-Alvo Interno: Qualifique o publico interno que sera atendido com
o programa. Obs: Nas acdes de extensdo ndo é obrigatério haver publico-alvo interno.
Neste caso, informar que “N&o se aplica’.




Quantificar Pablico-Alvo Interno: Quantifique o publico interno descrito acima. Obs:
Nas acdes de extensdo ndo € obrigatorio haver publico-alvo interno. Neste caso,
informar o numero 0.

Discriminar Publico-Alvo Externo: Qualifiqgue o publico externo que sera atendido com
o programa. Obs: Nas a¢fes de extensdo € obrigatdrio haver publico-alvo externo.

Quantificar Publico-Alvo Externo: Quantifigue o publico externo descrito acima; Obs:
Nas acOes de extensdo é obrigatdrio haver publico-alvo externo.

Total de participantes estimados: Este parametro sera atualizado com a soma dos
critérios “Quantificar Publico-Alvo Interno” e “Quantificar Publico-Alvo Externo” listados
acima.

2.4 Local de Realizacao

LocAL pe ReALIZAGAD
Estado: #| para v B
Municipio: #| Santarém v E]
Bairro: B
Espago de Realizagdo: # Centro Comunitdrio de Boa Esperanga G
Latitude: E]
Longitude: E]
Adicionar Local de Realizagdo
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo
Para Santarém Centro Comunitdrio de Boa Esperanca of

Estado/ Municipio: Selecione o estado e 0 municipio nos quais sera realizada a acao
de extensao;

Espaco de Realizacdo: Defina os espacos especificos de realizacdo da acdo de
extensdo. Exemplo: Campus da Ufopa em Alenquer; Sindicato dos Trabalhadores e
Trabalhadoras Rurais de Santarém; Comunidade de Boa Esperanca, Unidade Bésica de
Saude do Bairro Santarenzinho, etc.

Bairro, Latitude e Longitude: Nao € obrigatério informar.

Obs: Para adicionar um Local de Realizagdo, o usuario devera clicar em “Adicionar
Local de Realizagdo”. O usuario podera adicionar mais de um local de realizagdo e
também remover o local adicionado, clicando no icone &/,

2.5 Formas de Financiamento do Programa

Formas DE FINANCIAMENTO DO PROJETO

Auto-Financiado: [ El
Financiado pela UFOPA:

Financiado pela Unidade Proponente: |:I |Z|

Financiamento Procce/Ufopa:

Edital de Extensdo: # | -- SELECIONE -- ~

N Bolsas Solicitadas: # |0
Financiamento Externo:

Oriundo de Edital:

Qutros:

Edital Externo: # (Edital Proex n® 01/2021 ||

Financiador: %  MINISTERIO DA EDUCACAO v

Bolsas Concedidas: # |p Bl




e Auto-financiado: Marque esta op¢cao sempre que nao houver aporte financeiro para a
realizacdo da acao por meio de edital, ou seja, para as ac6es submetidas a Procce em

fluxo continuo. OBS: ESTA E A OPCAO QUE DEVE SER ESCOLHIDA NESTE
MOMENTO.

e Financiado pela Ufopa: Selecione este campo se a agao possuir financiamento pela
Ufopa. Neste caso, serd necessario definir os seguintes critérios:

- Financiado pela Unidade Proponente: Selecione esta opgéo caso o financiamento seja
pela Unidade Académica ou Administrativa Proponente;

- Financiamento Procce/Ufopa: Escolhendo esta opc¢éo, o usuario devera definir o Edital
de Extenséo e o N° Bolsas Solicitadas;

¢ Financiamento Externo: Selecione este item caso o financiamento da acao seja
externo. Neste caso, sera preciso informar os seguintes critérios:

- Oriundo de Edital: Selecionando esta opcao, o usuario devera definir o Edital Externo,
o Financiador e a quantidade de Bolsas Concedidas;

- Outros: Selecionando esta opc¢ao, o usuario deveréa fornecer o Financiador e a
guantidade de Bolsas Concedidas.

2.6 Unidades Envolvidas na Execucao

UnIiDADES ENvoOLVIDAS NA EXEcucio
Unidade Proponente: PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E EXTENSAO

Unidade Co-Executora Externa: |SINDICATO DOS TRABALHADORES RURAIS DE SANTAREM [H
Unidad Co-E toras: = = - - Bl
nidade(s) Co-Executoras: e -1 OF INOVACAD TECNOLGGICA (11.01.27) v 3@
"‘ﬂ : Remover Unidade Envolvida
Lista de OQutras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora
AGENCIA DE INOVACAQ TECNOLOGICA UFOPA, =

Cancelar || Avancar ==

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

e Unidade Proponente: Este campo sera atualizado de acordo com o Coordenador
selecionado.

e Unidades Co-Executoras Externas: Informe as instituicbes externas que séo parceiras
na realizacdo da acéo.

e Unidade(s) Co-Executoras: Selecione as unidades académicas ou administrativas da
Ufopa que sao parceiras da acao. A unidade sera listada na “Lista de Outras Unidades
Envolvidas/Parceiras”, assim como mostra a tela acima. Para remover a unidade
adicionada, clique no icone &/

Cique em Avangar.

3 Dados do Programa

Para inserir cada um dos itens que compdem o programa, o usuario devera clicar nas abas
referentes a essas fungoes:



1. Dados gerais da acdo
2. Dados do projeto

Nesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma Acgo.

DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

Resumo || Justificativa || F S0 Teori... “ ... || Referéncias || Objetivos Gerais || Resultados Esperados

Resumo do Projeto:
Forneca um resumo simples do projeto, contendo as principais informacdes: justificativa, objetivos, procedimentos metodoldgicos e resultados esperados.

Atencao
Neste campo devera ser informada a carga horaria que deve ser alocada a cada membro, a qual constaré em Portaria emitida pela Procce.
Importante atentar-se ao limite méximo de 20 horas semanais somando a carga horéria de pesquisa e extensdo em cada periodo.

Neste campo devera ser informado também se a acdo de extens3o sera realizada no dmbito de uma Pratica Integradora de Extensdo prevista na
Estrutura Curricular de um curso de Graduacdo da Ufopa.

Este projeto justifica-se pela necessidade da presenca da universidade junto as escolas da educacdo basica para abordagem de tematicas como a educacdo
ambiental. Objetiva-se conscientizar a comunidade escolar da escolas publicas de Santarém acerca da importancia da protecdo ao meio ambiente. Para tal,
serdo realizadas oficinas de reciclagem e compostagem, a construgdo de uma hora em conjunto com a comunidade escolar, a exibicdo de documentarios
sobre o tema e a realizacdo de rodas de conversa, de modo a realizar a troca de experiéncias da comunidade académica com o piblico-alvo do projeto.
Espera-se, ao final da acdo, que os atores envolvidos , tanto os estudantes de graduacdo, quanto os funciondrios e alunos das escolas, reflitam acerca da
mportancia da educacdo ambiental e descubram, em conjunto, formas de contribuir com a protecéo do meio ambiente.

Carga horaria a ser alocada aos membros (para fins de emissdo de portaria)
- Adrielle Nara Serra Bezerra - Coordenadora - 10 horas semanais
- Raul da Cunha Lima Neto - Vice-coordenador - 10 horas semanais

Vocé pode digitar | 15000 caracteres.
Digite pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por virgula.

Palavras-Chave: * [Educacdo ambiental, educacio basica, extenséo universitaria

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

e Resumo: Forneca um resumo simples do programa, contendo as principais
informacdes: justificativa, objetivos, procedimentos metodolégicos e resultados
esperados.

e Justificativa: Demostrar a relevancia do programa para a formacédo do estudante e para
0 processo de ensino e aprendizagem, bem como o impacto e as possibilidades de
transformacao social para a comunidade atendida com o projeto.

e Fundamentacdo Teoérica: Insira a fundamentacéo teorica do programa, ou seja, a base
tedrica a respeito da tematica e da problematizacdo do projeto, utilizando-se como
referéncias autores que ja desenvolveram estudos sobre o assunto.

e Metodologia: Informar todos os procedimentos metodolégicos necessarios para
alcancar os objetivos previstos no programa. Incluir a descricdo do acompanhamento e
avaliacdo tanto pela equipe quanto pela comunidade atendida.

o Referéncias: Insira as referéncias bibliogréficas citadas no programa.

e Objetivos Gerais: Fornecga o objetivo geral do programa. Os objetivos especificos serdo
informados mais adiante.

e Resultados Esperados: Informe os resultados esperados para a comunidade atendida
e para a Ufopa.

Clique em Avancar.

4 Vincular acdes de extensdo ao programa

Para cadastrar um Programa de Extenséo é obrigatorio vincular a ele no minimo duas acdes
de extensdo na modalidade Projeto, que ja estejam cadastradas no médulo. (Resolu¢do n°
254/2018 - Consepe/Ufopa).

Assim, antes de iniciar o cadastro de um programa, devem ser submetidas no médulo de
extensdo no minimo duas acfes na modalidade Projeto.




A Procce devera ser informada via e-mail extensao@ufopa.edu.br quando o cadastro das
acOes que integrardo o programa for concluido, para que o status das acdes possa ser
aterado para “EM EXECUGAO” e o sistema permita sua vinculagio ao programa que sera
cadastrado.

1. Utilize um ou mais campos de busca para localizar as A¢Bes de Extensdo que deseja
vincular ao Programa. Quanto mais campos forem preenchidos, mais refinados seréo os
resultados. Apos isso, clique em Buscar:

2. O sistema exibira uma “Lista de ac¢fes localizadas”. Clique no icone - para visualisar
mais detalhes da acdo. Obs: Somente devem ser adicionadas agbes com status “Aguardando
aprovagao dos departamentos”. Apos a aprovacao do programa, as acdes a ele vinculadas
serdo consideradas automaticamente aprovadas.

3. O proponente devera clicar no icone “ para adicionar as acdes ao Programa. As acdes
selecionadas seréao listadas logo abaixo, na “Lista de acdes vinculadas a proposta atual”
Obs: Néo existe um limite maximo de acbes de extensdo que podem ser vinculadas a um
Programa de Extensdo, sejam projetos, cursos, ou eventos, o importante € que todas
apresentem objetivos articulados e complementares.
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Extensio > Vincutar Acdes oe Extensio ao Procrama

ados gerais da agdo

N
1.0

2. Dades do programa
« Programa é entendido como © conjunto de agdes coerentes articuladas ao 3':
ensino e 3 DesGuisa e integradas 3s politicas institucionas da Universidade
direcionadas 35 questdes relevantes da sociedade, com cardter regular e
continuado. UM programa & composto de no minime 3 (trés) projetos e 2

tividades vinculadas

(duas) outras agdes de extensdo.

CentrofUnidade Académica do Técnico
Administrativo:

Centrof/Unidace Acacémica do Docente:
Unidade Proponente:

Centro/Unidade Académica do
Coordenador da Acdo:

Centro da Aglo:

«+ SELECIONE -
-- SELECIONE --
-+ SELECIONE -~
-- SELECIONE --
=+ SELECIONE -~

Arqa Temitica: -« SELECIONE -«

Ll Dimens3o Académica: -+ SELECIONE -~
Servidor:

Buscar apenas 3¢3es em Que O servidor coordene
Situagho da Aglo:

Tipo de ReQistro:
Solicitag3o de Renovagdo:

-+ SELECIONE -~
-+ SELECIONE --

Financiamentos & Convénios:

Pertence 3 Grupos Permanentes de Arte

aEEa

e

@ Titulo da AcBo: Projeto teste
¥ Ano: 2020

Cocigo: @

Perlodo de execucdo: ()

Periodo ce condlusdo: (k)

Parioco da inicio: M

Perfodo de Envio do Relatério Final: M@

Edital: -- SELECIONE --

PRESTACAD DE SERVICOS =
@ Tooonscso penp;
é [PROJETO
Area do CNPq: -« SELECIONE -+« v
Centro/Unicade Académ«a do Discente: -- SELECIONE --

AGUARDANDO APROVACAO DOS DEPARTAMENTOS S
AGUARDANDO AVALIAGAD

ANALISANDO SOLICITACAO DE RECONSIDERACAD
CADASTRO EM ANDAMENTO

@

Solicitou Financamanto intemno

Solicitou Financiamento Externo
4 Auto Financamento

Convénio Funpec

Recebeu Financiamento Intemo

<< Voitar || Cancelar

« Cuiturs: -~ SELECIONE -- ¥
Formatos: Gerar no Formato Excel @
Gerar no Formato POF @
Busear || Cancelar
Q: Acdo de vincular Acdo de 9: Acho de Extensd
Lista de agdes localizadas
2020 - Projeto teste 11022020 PROJETO 3 o
2020 - Projeto teste 06032020 PROJETO 3 o
Lista de agdes vinculadas & proposta atual
2020 - Projeto teste 11022020 PROJETO £ ]
2020 - Projeto teste 06032020 PROJETO ]

Avangar >>

Extensdo

Clique em “Avancar”.




5 Membros da equipe

O usuério devera definir os membros da acéo de extensao.

edu.br/sigaa/extensao/Atividade/membros_equipe.jsf

CAIENSAU ~ JEKVIUUKES UA ALAU UE CAIENSAU

1. Dados gerais da acdo
2. Dados do projeto
3. b

uipe da acdo

» Os projetos internos e extarnos s3o coordenados por docentes ou técnicos
administrativos de nivel superior partencentes ao quadro permanente da
UFOPA, garantida a2 participac3o de discentes. (Art. 80 dz )

OBSERVACAO: Para alterar cs membros da equipe, inclusive o coordenador, utilize a opcio "Alterar Membros da Equipa”.

Os dados informados sé =30 cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>".

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA Agio DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo
Nome: # J U
CPF: ESTRANGEIRO (sem CPF)

E-Mail
o: % COLABORADOR v
*| MASCULINO ¥
#|-- SELECIONE -- v

Instituicdo: * B

Adicionar Membro

4/ : Remover Membro

Memeros pa EQuire pa AcAo pe ExTensio (5)

Nome Funcdo Categoria Unidade
s _ R e I PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E

ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA COORDENADO SERVIDOR:  pRo-SchORA DA
RAIMUNDO HEMENEGILDO GARCIA JUNIOR VICE-COORDENADOR SERVIDOR  DIRETORIA DE EXTENSAO - DIREX o

i g . S PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E -
LUCIULA ROMANA DA SILVA FERREIRA COLABORADOR SERVIDOR ~ PRO-RELTORIADACL of

. 1 E 3 \ -
YAGO LORENZO JATY DE SOUSA VOLUNTARIO DISCENTE ANSTEUIO:DE CIENCIAS B TECHOLOGIADAS o
AGUAS - ICTA

ROMULO COSTA PINTO COLABORADOR EXTERNO o

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

Nesta tela, o sistema apresentara quatro abas: Docente, Técnico Administrativo, Discente e
Participante Externo. Nelas o usuério deveréa definir os seguintes critérios:

10

Informe o nome do docente, técnico, discente ou participante externo, de acordo com a
aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibirA uma lista
automatica de nomes para facilitar a busca do usuério;

Funcéo: Selecione a fungdo do membro na equipe.
Importante:

Apenas um coordenador e um vice-coordenador poderdo ser indicados para cada
programa (este ultimo opcionalmente), sendo permitidos para estas funcbes apenas
docentes e técnicos administrativos que tenham formacgdo de nivel superior, em
efetivo exercicio de suas atividades na Ufopa. O vice-coordenador sO podera ser um
membro externo a Ufopa no caso de Acbes de Extensdo com instituicbes parceiras.
Atente-se também para atribuir as fun¢cdes de acordo com a modalidade de acéo de
extensao “Programa” e com a categoria do membro, conforme estabelece a Resolugao
n° 254/2018 - Consepe/Ufopa:



— Coordenador e vice-coordenador: Docentes e técnicos administrativos da Ufopa
com formacao de nivel superior e ndo estejam afastados.

— Colaborador: Qualquer docente e técnico administrativo que ndo esteja afastado.

— Vice-coordenador externo: Funcionarios terceirizados e pessoas sem vinculo com
a Ufopa (somente no caso de A¢les de Extensao realizadas em parceria com outra
instituicao).

— Colaborador externo: Funcionarios terceirizados e pessoas sem vinculo com a
Ufopa.

— Discente em atividade curricular: Esta funcéo deve ser atribuida somente no caso
de programas e projetos realizados no ambito de uma Prética Integradora de
Extensao, aos discentes devidamente matriculados no componente.

— Bolsista Pibex: Discentes regularmente matriculados na Ufopa que estejam
vinculados a programa de bolsa Pibex.

— Voluntério: Discentes regularmente matriculados na Ufopa que NAO estejam
vinculados a programa de bolsa Pibex e NAO estejam matriculados em Pratica
Integradora de Extensdo a qual esteja vinculado o Projeto que estd sendo
cadastrado.

e Permitir Gerenciar Participantes: O usuario devera optar por Sim ou Nao. Se optar por
Sim, futuramente o usuario podera cadastrar e gerenciar participantes vinculados a
Acédo de Extensao, emitir certificados e declaragdes, listar participantes, exibir a lista de
presenca, bem como enviar mensagem aos participantes.

Para adicionar o membro, clique em ”Adicionar Membro”. O sistema listara os membros
adicionados na secdo Membros da Equipe da Acdo de Extensdo, assim como mostra a tela
acima.

Clique em “Avancar”

6 Equipe Executora

Nas proximas telas o proponente devera cadastrar as atividades a serem realizadas no projeto e os
responsaveis pela execucdo, com detalhamento da carga horaria necessaria.

1° Cligue em Cadastrar Atividade.
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UFOPA - SIGAA -

Sisterma Integrado de Gestdo de Atividades Acadé
ADEIELLE NARA S BEZURRA dierar oo v

PRO-AEITORIA DA CULTURA COMUNIDADE § EXTENGAD (11.00.20)

Av A AJuda?  Tewps de Sewie 0100 SAIR
o Metaior o Cotna Postal Sy Abeie Chamade
AN semhe
AN
_!_J » AMBIINTE DE HOMOLOGACAD (ATUALIZACAD VERSAD)

EXTENSAO > ATIVIDADES CADASTRADAS

1. Dados peras 22 acho
2. Dedos 85 projets
3. Membeos da eqvpe 40 acho

Nesta teln devess ser misemadas as atividades & sevem resizadas ¢ o8 sevs 4 Rulpt Batitans
mambIE MELIC IS -

OBSERVACAD: O3 dadoa mformados 55 sho CaIaitrads na base 3¢ 60208 qUANdo Cca-se em “Avancar >>°
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EIGAA | Contra de Tecrologee da Informacio » Comumicache « (00 0

0 | Copyright ©
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2° Adicione as atividades, com carga horaria e periodo de realizacao.

vinculados & mesma atividade.

3° Vincule um ou mais membros da equipe (cadastrados no passo anterior) a atividade
cadastrada e clique em adicionar membro. Obs: N&o € obrigatdrio que todos os membros sejam

4° ApGs adicionar os membros a atividade, clique em Adicionar Atividade para salvar as
informacdes cadastradas:
sgure | homologacaoS.ufopa.edube/sgaa

gaa/oxtensac/Atmvids
UFOPA - SIGAA -

astear_athidade_objetro gsf
Sisterma Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
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PRO-ALITONIA DA CULTURA COMUNIDADE € ExTEnado (11.02.22)

At A
‘NM

2 Alterar senhs

Ajuda? | fewpo de Sexsde 0112

M SAIR

oh Colus Postat Sy Alwir Chamado

!5 * AMBIENTE Df HOMOLOGACAO (ATUALIZACAO VERSAD)

EXTENSAO > ATIVIDADE

DADOS DA ATIVIDADE
Desergho 4o Atnvidade: = Mimturso de Dragnose de dcendas de plantas cacsadas por fungos
CH Tota! 4o Atrndade: » 10 »

Periods: « 26/01/202:  [] a 2670272021
MeMBROS DA ATIVIDADE

o}

ADRIELLE NARA SERRA BEILRRA - COORDINADOR .
Membro: »

CH Total por Membro: » o

»@

Adoonar Membro

o Remover Membro
beo da Agio de E a Fungao Carga Horaria
ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA COORDENADOR

10h
Adomar Atrndsde  Cascelar

¥ Campos de preenschiments cbrigetine.

£ xtenvio
GIGAA | Centro de Tecrologis da Informacio » Comunicaclio - (00) 0000-0000 | Copyrioht © 2006

021 - UIIK - wmectic ] homologaic0 2 afcpe. edu. br.mat _stusiiracso

ve.0.2

5° Caso deseje cadastrar mais atividades, clique no Botéo Qe repita o mesmo procedimento
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EXTENSAD > ATIVIOADES CADASTRABAS

1. Difos garees da aglo

1. Disdon dia projetn

3. Hembros da equipe da aglo
Nesta tels devem sar wiemadsd s stvdeded & serem realizaded ¢ o seul A Expiga Exnnsinra
membres prsncados

onsERVACAD; O dados informados sd sho cadestrados ra base de dedos quando choa-se em “dvencer > 2

of Cadastrar Atividade . : Alterar Alnidade 3 : Remower Atividade
Desoricho da Atividade Periode de Realizagis Carga Wordris
Minituris S Cisgrods de doerad de plantai chudidad por fungss MIOL021 & BEOL2021 10k o o
Participantes Relscionados;
ADRIELLE NARS SERRS BETERRA 10k

Mrmbro Funcla Carga Herdria Total
ADRIELLE HARA SERRA BETERRA COHORDENADDR 10 h

<« Volter || Cancelar | Awanger ==
¥ Cumpca de presnchimantn chrigabiric

Exteniko

SIGAS | Cantro de Tecsclogin da Infermaglo @ Comunicscho - [00] (000-0000 | Copyvight € 2006- 2021 - UFRH - vmetic] homologuigsfopa.sd. br.imat_stushracss - v8.0.2

Atencao:
* E necessario cadastrar no minimo 1 atividade no projeto.

e Todos os membros da equipe devem ser vinculados a alguma atividade do projeto,
inclusive o coordenador.

Clique em “Avancgar”

Importante:

a) - E nesse espaco que o professor devera iserir a carga horaria semanal a ser alocada em
portaria.

b) — A carga horaria a ser alocada em portaria devera ser inserida no campo “Carga Horaria
Membro”. O sistema fara a divisdo entre o quantitativo de horas pelo quantitativo de semanas e
informara a carga horaria semanal.

c) - Caso o membro do projeto seja alocado em mais de uma atividade, o sistema somara a carga
horéaria de todas as atividades, dividira pela quantidade de semanas e mostrara o resultado no
campo “Resumo dos Membros” e também ao final do cadastro no “Resumo da Proposta”.

Ex: Para alocar 10 horas semanais em um projeto de 1 ano (52 semanas), deve-ser cadastrar 520
horas distribuidas entre as atividades do projeto (520 horas / 52 semanas = 10 horas semanais).
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) Cadastrar Atividade - : Alterar Atividade 9/: Remover Atividade

Lista DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Descricdo da Atividade Periodo de Realizacdo Carga Horaria

Leitura bibliografica e reunides para preparacdo de Aulas sobre Leiutra 01/03/2022 a 30/06/2022 260 h ']
Participantes Relacionados:

LUZIANA PEREIRA CALDEIRA oh

RAIMUNDO HEMENEGILDO GARCIA JUNIOR 260 h

RAUL DA CUNHA LIMA NETO 130 h

Aulas presenciais sobre leitura 01/07/2022 a 31/12/2022 260 h o 9
Participantes Relacionados:

LUZIANA PEREIRA CALDEIRA oh

RAIMUNDO HEMENEGILDO GARCIA JUNIOR 260 h

RAUL DA CUNHA LIMA NETO 130 h

RESUMOD DDS MEMBROS

Membro Funcdo Carga Horaria Total CH Semanal
RAIMUNDO HEMENEGILDO GARCIA JUNIOR COORDENADOR 520 h 10h
RAUL DA CUNHA LIMA NETO COLABORADOR 260 h 6h

<< Voltar | Cancelar || Avangar >>

® Campos de preenchimento obrigatério.

Extensido

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informacio e Comunicagio - (00) 0000-0000 | Copyright & 2006-2022 - UFRN - srvapp2.ufopa.edu.br.srv2sigaa - v4.0.2

d) — Ao membro que ndo desejar alocar carga horaria em portaria, devera ser informada, no campo
“C H Total por Membro” da atividade, a carga horaria zero.

UFOPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | rempo de Sessdo: 01:30 SAIR

RATMUNDO HEMENEGILDO G. JUNIOR -i Médulos

&8 cx. Postal cany *p Abrir Chamado
DIRETORIA DE EXTENSAO (11.01.23.01)

2 Alterar senha

Extensio > Arivibane

Dapos pa ATIVIDADE

Descricdo da Atividade: # | Aulas presenciais sobre leitura
CH Total da Atividade: #|260 |h
periodo: #|01/06/2022 7] a|20/09/2022 [
MEMBROS DA ATIVIDADE

¢ LUZIANA PEREIRA CALDEIRA - VICE-COORDENADOR
RAIMUNDO HEMENEGILDO GARCIA JUNIOR - COORDENADOR
Membro: # RAUL DA CUNHA LIMA NETO - COLABORADOR

CH Total por Membro: *(@__Jh

Adicionar Membro
ﬁ ‘ﬂ Remover Membro
bro da Agdo de E a Fungdo Carga Horaria
LUZIANA PEREIRA CALDEIRA VICE-COORDENADOR ah 'y
RAIMUNDO HEMENEGILDO GARCIA JUNIOR COORDENADOR 250h y
RAUL DA CUNHA LIMA NETO COLABORADOR 130h o

Alterar Atividade || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo

e) — Atentar para que, somadas as horas entre Procce e Proppit a serem inseridas no PIT, estas
nao devem ultrapassar 20 horas semanais.

f) — Conforme Resolucdo Consepe 254, de 02/07/2018 a carga horaria alocada ao Técnico nao
pode ultrapassar a metade da carga horaria semanal cumprida pelo servidor na instituicao.

7 Orcamento detalhado
Informe o apoio necessario para a realizacao do programa.
Antes de solicitar os itens, consulte o "Manual de apoio logistico as acbes de extensao",

disponivel no site da Procce, para acessar a lista de servicos e materiais disponiveis, bem
como outras informacdes relevantes.

14


http://www.ufopa.edu.br/procce/documentos/normas-e-regulamentos/

A Procce entrard em contato em até 15 dias ap6s a aprovacgao da agado, confirmando ou
ndo o atendimento as solicitacdes. O coordenador pode optar por solicitar 0 apoio logistico
somente no momento do cadastro de cursos e eventos de extenséo vinculados ao programa.

Orientamos o preenchimento dos campos conforme descrigédo a seguir:

e Material de consumo: O campo “discriminagao” devera ser utilizado para solicitagao de
materiais de consumo e impressdes. O valor unitario devera ser preenchido com “0,01”.
Clique aqui para consultar a disponibilidade de cada item e clique na mensagem “Atesto
gue este material esté disponivel”.

Para salvar a informacgéo cadastrada, cligue em Adicionar Despesa.

ExTENSAO > ORCAMENTO DETALHADO

* Informe o apoio
Antes de solicit

1. Dados gerais d= acdo

2. Dados do projeto

3. Membros dz 2quips da agdo
4. Equipe Executora

5. Orcamento detalhado

confirmando ou ndo endimento 2=
dor pede optar por solicitar o

no momento do cadastro de
ens3o vinculados 20 projeto

OBSERVACAO: Os dados informados s6 s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar »>"

Selecione o Elemento de Despesa:

> —a
=
o L) =J
Material de Consumo Pessoa Juridica Equipamentos

Prezaco(z) docents, S i . . X
Material de consumo: O campo discriminagio devers ser utilizado pars solicitagdo de materiais de consumo e impressdes. O valor unitdrio
01,

devera ser preenchido com 0,

’ 5. , |ImpressZo de folders em papel A4
Discriminagdo: *

Quantidade: * 30 Valor Unit3rio: R$ 0,01 @ Atesto gus este material estd
isponivel, Clique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

%/: Remover Despesa

Descricio Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Impress3o ce folders em papel A4 R$ 0,01 30.0 R$ 0,30 o
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 30.0 Rs 0.30
TOTAL Rs 0,30

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

e Pessoa juridica: O campo "discriminacdo" devera ser utilizado para informar a
necessidade de transporte institucional pela Ufopa. Obrigatério informar a data de
utilizacdo, os horarios de saida e retorno, os locais de origem e destino, o total de
passageiros, a justificativa do transporte e o nome e telefone do servidor da Ufopa que
acompanhard a atividade. No campo "Quantidade", informar o numero total de
solicitagdes de transporte. O valor unitario devera ser preenchido com “0,01”. Consulte o
"Manual de apoio logistico as acbes de extensao", disponivel no site da Procce, para
acessar todas as normas relativas a reserva e utilizagao de transporte institucional.
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Para salvar a informacgéo cadastrada, cligue em Adicionar Despesa.

Selecione o Elemento de Despesa:

¢

-
&=

Material de Consumo Pessoa Juridica

Equipamentos ‘

Prezade(z) docents,

Pessoa juridica : O campo discriminacio devers ser utilizado para informar a de transporte i pela Ufopa. Obrigaté
informar a data de utilizacdo, os hordrios de saida e retorno, os locais de origem e destino, o total de passageiros, 2 justificativa do transporte e o
nome = telefone do servider da Ufopa que acompanhar a atividade. No campo "Quantidade’, informar o nimero total de solicitacdes de
transporte. Consulte o Manual de spoio logistico &s acies de extensio, disponivel no site da Procce, menu Documentos, opcio Normas e
legislacia, para acessar todas as normas relativas 3 reserva e utilizacio de transports institucional. O valor unitrio devers ser preenchido com
valores inteiro, exemplo 1.

Data: 06/02/21/ Origem Ufopa-Unidade Rondon/ Destino: Escola Frei Othmar/ Saida: 08h/ Retorno: 11h30/ N° passageiros:

Discriminacde: * 30/ Servidor responsavel: Adrielle Bezerra/ Telefone: (33) 2101-6525/ Justificativa: Realizacdc de roda de converss

Quantidada: * 1 Valor Unitdrio: R$ # 0.01 Atesto que este material estd

disponivel. Clique aqui para consultar.
Adicionar Despesa

4/: Remover Despesa

LisTa DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Impressio de folders em papel A4 RS 0,01 30.0 R$ 0,30 o
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 30.0 RS 0,30

PESSOA JURIDICA
Data: 06/03/21/ Origem Ufopa-Unidade Rondon/ Destino: Escola Frei Othmar/ Saida:

08h/ Retorno: 11h30/ N° passageiros: 30/ Servidor responsavel: Adrielle Bezerra/ R$ 0,01 1.0 R$0,01 9
Telefone: ($3) 2101-6529/ Justificativa: Realizagdo de roda de conversa

SUB-TOTAL (PESSOA JURIDICA) 1.0 RS 0,01

TOTAL RS 0,31

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

e Equipamentos: Neste campo devera ser informada a necessidade de empréstimos de
equipamentos disponibilizados pela Procce. Obrigatério informar a data e horario de
utilizacédo de cada equipamento, bem como o local onde o mesmo sera utilizado. O valor
unitario devera ser preenchido com “0,01”. Clique aqui para consultar a disponibilidade
de cada item e cligue na mensagem “Atesto que este material esta disponivel”.

Para salvar a informacgéo cadastrada, cligue em Adicionar Despesa.

Selecione o Elemento de Daspesa:

¥

Pessoa Juridica

Equipamentos ‘

Prezadol(s) docente,

Equipamentas : Nests campo devers s=r informada = necessidade de smpréstimos de squipsmentos disponibilizades pels Procce. Cbrigatério
informar a dats e horéric de utilizacdo de cads equipamento, bem coma o local onde o mesmo sers utilizads. O valor unitério devers ser
preenchido com 0,01,

Suportes para pdster para utilizace no dia 05/03/2021, das 14h 3s 18h para exposicdo que serd realizada para os

Discriminaco: * |_ C -\ ltores atendidos pelo projete, na Comunidade de Boa Esperanca. y

Quantidade: # 1 Valor Unitdrio: RS # .01 Atesto gue este material estd

disponivel. Clique aqui para consultar.

Adicionar Despesa

4/: Remover Despesa

LisTa pE Desresas CADASTRADAS

Descricio Valor Unitirio Quant. Valor Total

EQUIPAMENTOS
Suportes para péster para utilizacdo no dia 06/03/2021, das 14h s 18h para exposig3o )
que serd realizada para os agricultores atendidos pelo projete, na Comunidade de Boa RS 0,01 1.0 RS 0,01 ]
Esperanga.

SUB-TOTAL (EQUIPAMENTOS) 1.0 RS 0,01

MATERIAL DE CONSUMO

Imprass3o de folders em papel A4 R$ 0,01 30.0 RS 0,30 7}
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 20.0 RS 0,30
PESS0A JURIDICA

Data: 06/03/21/ Origem Ufopa-Unidade Rondon/ Destino: Escola Frei Othmar/ Saida:

08h/ Retorna: 11h30/ N° passageiros: 30/ Servidor responsavel: Adriells Bezerra/ R$ 0,01 1.0 RS 0,01 of

Telefone: (33) 2101-6525/ Justificativa: Realizacio de roda de conversa
SUB-TOTAL (PESS0A JURIDICA) 1.0 RS 0,01
TOTAL RS 0,32

<< Voltar || Cancelar || Avancar >

Clique em avancgar.
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O sistema exibird a seguinte tela. Revise as solicitacdes realizadas e copie os valores da
coluna “Total orcamento” para a coluna “Fundacédo” OU para a coluna“Externo”, apenas para
gue o sistema permita prossequir.

EXTENSAO > CONSOLIDACADC DO ORCAMENTO

1. Dadas gerais da acdo

2. Dados do projeto

3. Membros da equipe da aclo
4. Equipe Executora

5. Orgamento detalhado

6. Orcamento consolidado

Neasta telz deve ser informado come devem ser divididas as despesas de uma
Acdo.

OBSERVAGAO: Os dades informados =6 s3o cadastrados na base de dades quande clica-se em "Avangar > =",

ConsoLiDAGA® Do OrRgAMENTe DETALHADO

Descricdo Interno Fundacgdo Qutros (Externo) Total Orcamento

EQUIPAMENTOS Mio Solicitado RS 0,01 RS 0,00 R$ 0,01
PESSOA JURIDICA Mio Solicitado RS 0,01 RS 0,00 R$ 0,01
MATERIAL DE CONSUMO Mio Solicitado RS 0,30 RS 0,00 R$ 0,30

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

Extensdo

SIGAA | Centro de Tecnologia da InformagSe e Comunicagio - (00} 0000-0000 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - vmcticlhomalogsigh2.ufopa.edu.brinst_stualizacao - v4.0.2

Clique em avancar

8 Anexar arquivos

Neste espaco € obrigatério inserir o Formulario de Cadastro/Prorrogacdo/Renovacdo de
Programa ou Projeto de Extensao, disponivel no site da Procce, informando a relacdo com

os indicadores do Plano de Desenvolvimento Institucional e Vinculacdo ou ndo a Pratica
Integradora de Extensao.

Utilize esse espaco também para anexar outros documentos que julgar indispensaveis para
aprovacao e/ou execucdo da Acdo de Extensao que estd sendo cadastrada, como termos de
parceria, acordos de cooperacéo, Atas, etc.

Neste campo o proponente podera inserir também material que deseje divulgar no site e redes
sociais da Procce e da Ufopa ou qualquer outro que julgar importante. Lembramos que a
elaboracdo de material para divulgacdo fica a cargo da equipe da acdo de extensdo. As
orientacdes gerais para este fim estdo a disposi¢cao dos(as) coordenadores(as) no “Manual de
Apoio Logistico as Acdes de Extensao”, na pagina da Procce.

Os campos sao obrigatdrios somente caso queira anexar um arquivo.

Importante: NAQ é necessario anexar o projeto da acdo em formato word ou qualguer
outro formato. Os dados considerados pelas instancias deliberativas serdo aqueles

preenchidos diretamente no formulario eletronico do modulo de extenséo.

Para inserir cada documento, clique em “Anexar arquivo”.
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ADRIELLE NARA 5. BEZERRA Alterar vinculo ~ @ Modulos o cx. postat s % Abrir Chamade
PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E EXTENSAQ (11.01.23)

Alterar senha

EXTENSAD > ANEXAR ARQUIVOS

1. Dados gersis da aclo
2, Dados do projeto
2. Membros da equipe da aglo
4, Equips Exscutors
Nesta tela devemn ser anexados os arquivos de uma Aglo. 5. Orgamente detalhado
6. Orgamento consclidade
7. Anexar arquivas
8. Anexar fol
5. Resuma da

OBSERVACAO: Os dades informades sé s3o cadastrados na base ds dados quando clica-ss em "Avangar 3",

" Atencao: utilize ests espaco para anexar outros dacumentos que julgar indispensdveis para aprovacio afou exascucdo da Ac3o de Extensio que ests sends
(_* ) cadastrada, coma termos de parceria, acordos de cooperacdo, etc,
Meste campa o propenents poderd inserir tmbdm materizl que dessje divulgar no site & redes socizis dz Procce = da Ufopa ou qualguer outro que julgar
impartante. Lembramos que 2 elaboracio de material para divulgacio fica a carge d= equipe da acfo de extensSo. As orientagles gerais para este fim esto 3
disposicio dos(zs) coordenadores(as) no Manual de Apoio Logistico 3s Acies de Extensio, na pagina da Procce.

MN3o & necessdrio anexar o projeto da ac3o em formato word ou gualquer cutro formato. Os dades considerades pelas instincias deliberativas serSo agueles
preenchidos dirstaments no formulério eletrdnico do médulo de extens3o. Os campos sio obrigatdrios caso gueira anexar um arquivo.

INFORME ©5 DADOS DO ARQUIVO

Titulo: Projeto de Extens3o teste 03.02,.2021
Descrigio: * [Termo de parceria entre Ufopa e STTR ]

Arguivo: # | Escolhes arg Menhum arguivo selecionado|

Anexar Arguivo

Lt Visuali qui Y- qui
L1STA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descrigdo do Arquiva

<< Valtar || Cancelar || Avancar ==

Cligue em avancar

Sera exibida a tela a seguir, possibilitando que sejam anexadas, opcionalmente, uma ou mais
imagens que julgar importante para aprovagcao e/ou execucdo da Acdo de Extensdo que esta
sendo cadastrada.

Os campos séo obrigatorios caso queira anexar uma foto.

olufopa.edu.br

. ROS @ Satemas Integrs @ SPAC-Satemalnt. Q) Procee - Pré-Re [ invense @ PainelAdminstiatv.. @ 1 @ Sstema Acadé © Painel Administratn.. @ Satems

. )
PRO-REITORIA DA COMUNIDADE CULTURA E EXTENSAO (11.01.23) @ Alterar senha

1) « Foto Anexada com Sucessot

EXTENSAO > ANExar Foros

1. Dados gerais da aco
2. Dados do projeto
3. Membros da equipe da acdo
4. Equipe Executora

Nesta tela devem ser anexados as fotos de uma Agdo. 5. Orgamento detalhado

6. Orcamento consolidado
7. Anexar arquivos
8. Anexar fotos

OBSERVAGAO: Os dados informados s6 s80 cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >>".
) Atencao: Neste espaco vocé pode ou no enviar uma foto ou qualquer outra imagem que julgar importante para aprovacio e/ou execugdo da Aglo de

Extens3o que esta sendo cadastrada
== 0s campos s&0 obrigatérios caso queira anexar uma foto.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2020 - Projeto teste 11022020
Descrigdo: #
Arquivo de Foto:  Escolher arquivo | Nenhum arqui... selecionado

Anexar Foto

.1 Visualizar Foto @/ Remover Foto
LISTA OF FOTOS DA ACAO DF EXTENSAD

Foto Descrigdo da Foto

Mapa da comunidade de Boa Esperanga, Indicando o local de realizagdo do projeto o

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

Clique em avancar
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9 Resumo da proposta

O sistema listara as informacdes cadastradas.
Atencao: Antes de submeter, certifique-se que todos os dados da proposta estdo corretos,
pois ndo sera possivel altera-los posteriormente.
e Para enviar a proposta para aprovacéao pela unidade académica ou administrativa basta
clicar em “Submeter a Aprovagao”.
e Caso ndo submeta a proposta e queira retomar o cadastro em outro momento, Clique
em “Gravar (rascunho)” e acesse: A¢Bes de Extensdo/Gerenciar Minhas Ac¢bes >

Listar minhas acdes.
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