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Como cadastrar projeto no Edital Procce n°
005/2022 — Programa de Apoio a Creditacao da
Extensao (PACEX)
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Esta funcionalidade permitira ao docente cadastrar um projeto de extensdo no Sigaa para

concorrer ao Edital Procce n® 005/2022 — Programa de Apoio a Creditacdo da Extenséo
(PACEX).

1 Acesse https://sigaa.ufopa.edu.br/ e faca login no sistema.

e Clique no Portal do Docente - Menu Extensdo - agdes de extensédo ->submissdes de
propostas - submeter proposta:
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Observacao: O sistema salva o cadastro automaticamente apds avancar a primeira tela. Caso
gueira retoma-lo posteriormente, acesse: Acbes de Extensdao - Gerenciar Minhas Acdes >
Listar minhas agoes.



https://sigaa.ufopa.edu.br/

2 Dados gerais da acao

2.1 Informacgfes gerais do projeto
Nesta tela o proponente informara dados basicos do projeto:

| INFORME 0S DADOS GERAIS DA AGAO

Tipo da Acdo: PROJETO

g Projeto teste
Titulo: % > 7]
ALE

Ano: #|2023

Perfodo de Realizacdo: * [01/12/2022 a|31/12/2023 [

Area de Conhecimento CNPQ: | Ciéncias Bioldgicas A
Abrangéncia: # | Local ~
Area Temitica de Extens3o: % | CULTURA hd

Coordenador: % 2091629 ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA
Responsével Pela Acdo: |ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA
E-mail do Responsdvel: extensac@ufopa.edu.br

Contato do Responsdvel: [(21) 0100-00

e Periodo de Realizacdo: Informe o periodo indicando a data no espaco indicado ou
clique no icone =] para seleciona-la no calendario. Atencdo para o periodo de vigéncia
dos projetos vinculados ao Edital Pec: 01/12/2022 a 30/11/2023

e Area Tematica de Extensdo: Selecione a area em que a tematica do projeto esta
vinculada, de acordo com a Politica Nacional de Extensdo: Comunicacdo, Cultura,
Direitos Humanos e Justica, Educacdo, Meio Ambiente, Salde, Tecnologia e Producéo
ou Trabalho.

e Coordenador: O nome do coordenador aparece automaticamente, de acordo com o
usuario que esta submetendo a proposta. Nao clicar/alterar este campo.

e Responsavel pela agcdo, e-mail e telefone: Neste campo deve ser repetido o nome do
coordenador da acao e informado seu e-mail e telefone para contato.

Obs: Posicione o cursor do mouse sobre o icone |2), para mais informacées sobre o
preenchimento dos campos.

2.2 Objetivos de desenvolvimento sustentével

e Selecione um ou mais objetivos de desenvolvimento sustentavel (ODS) da Organizacao
das Nacdes Unidas (ONU).

OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL *

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel abaixo, clicando sobre cada um deles:

Cidades e Comunidades Sustentéveis

PAZ JUSTIGAE
15 INSTITUIGOES .
EFIGAZES , »

OBJETIVZ:S




2.3 Publico-alvo do Projeto

POeLICO ALvO DA ACAO DE EXTENSAOD

.‘_,‘

Discriminar Piblico Alvo Interno: |Estudantes do curse de licenciatura em Ciéncias Boldgicas - Iced/ufopa, Turma 2019

Quantificar Piblico Alve Interno: |3p H

[

Discriminar Publico Alve Externo: # |estudantes de escolas de educacdo bdsica de Belterra
Quantificar Piblico Alvo Externo: # 100 |_’|
Total de parficipantes estimados; 130

e Discriminar/Quantificar Publico-Alvo Interno: Nas acfes de extensdo ndo €
obrigatdrio haver publico-alvo interno. No entanto, neste edital, 0 nUmero de vagas para
discentes voluntarios deve ser informado neste campo para que seja atribuida a
pontuacao prevista no subitem 7.1.2.

e Discriminar/ quantificar Publico-Alvo Externo: Informe e quantifique um ou mais
publicos-alvo externos que serdo atendidos com o projeto. Obs: Nas acdes de extensao
€ obrigatorio haver publico-alvo externo e neste edital sera atribuida uma pontuacao de
acordo com a quantidade de publico externo atendido (ver subitem 7.1.2).

2.4 Local de Realizagdo

TOTal de participantes esumados: 100
LocAL DE REALIZACAO
Estado: #|para kv El
Municipio: % | Santarém +1E
Bairre: |Residencial Salvacio El
Espaco de Realizacdo: # |Sede da Associacio de moradores do Bairro Residencial Salvacdo El
Latitude: El
Longitude: H
> pdicionar Local de Realizacdo
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo
Pari  Santarém F;:igzg;ial giijvigd;onssociagéo de moradores do Bairre Residencial o

e Selecione o estado e o municipio e defina os espacos especificos de realizacdo do
projeto de extensdo. Exemplo: Campus da Ufopa em Alenquer; Sindicato dos
Trabalhadores e Trabalhadoras Rurais de Santarém; Comunidade de Boa Esperanca,
Unidade Béasica de Saude do Bairro Santarenzinho, etc.

Obs: Para adicionar um Local de Realizacdo, o usuario devera clicar em “Adicionar
Local de Realizagédo”. O usuario podera adicionar mais de um local de realizagédo e
também remover o local adicionado, clicando no icone &/,

2.5 Formas de Financiamento do Projeto

FORMAS DE FINANCIAMENTO DA ACAO DE EXTENSAOD
Auto-Financiado: [ [Z]
el Financiado pela UFOPA:
Financiado pela Unidade Proponente: [ El
s Financiamento Procce/Ufopa:
> Edlital de Extensdo: # | EDITAL PROCCE N° 005/2022 - PROGRAMA DE APOIO A CREDITACI v

N Bolsas Solicitadas: « |0

Financiamento Externo: [




e Selecionar a opcao “Financiado pela Ufopa”.
e Em seguida, selecionar “Financiamento Procce/Ufopa”

e Escolher o Edital de Extenséo “EDITAL PROCCE N° 005/2022 — PROGRAMA DE
APOIO A CREDITACAO DA EXTENSAO (PACEXx)”

e N° de Bolsas solicitadas: 0 (este edital ndo disponibiliza bolsas).

2.6 Unidades Envolvidas na Execucao

Unipapes EnvoLvipas na Execucio

Unidade Proponente: PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E EXTENSAO

Unidade Co-Executora Externa: |SINDICATO DOS TRABALHADORES RURAIS DE SANTAREM El

Unidad Co-E toras: = = - -
Qidade(s)lCosbxetiton AGENCIA DE INOVACAD TECMOLOGICA (11.01.27) hd lll

@] : Remover Unidade Envolvida

Lista de Outras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora
AGENCIA DE INOVACAO TECNOLOGICA UFOPA =)

Cancelar || Avancar ==

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

e Unidade Proponente: Este campo sera atualizado de acordo com o Coordenador
selecionado.

e Unidades Co-Executoras Externas: Informe as instituicbes externas que sao parceiras
na realizacdo da acéo.

e Unidade(s) Co-Executoras: Selecione as unidades académicas ou administrativas da
Ufopa que sdo parceiras da acdo. A unidade sera listada na “Lista de Outras Unidades
Envolvidas/Parceiras”, assim como mostra a tela acima.

Cligue em “Avancar”

3 Dados do projeto

Para inserir cada um dos itens que compdem o projeto, 0 usuario devera clicar nas abas
referentes a essas funcoes:

Ler atentamente o subitem 6.1 do edital para o preenchimento dos campos a seguir, para que
as informacdes obrigatorias sejam inseridas nos campos corretos, possibilitando a sua
apreciacéo pelos Avaliadores Ad hoc.

e Resumo: Forneca um resumo simples do projeto, contendo as principais informagodes:
justificativa, objetivos, procedimentos metodoldgicos e resultados esperados.

e Justificativa: Demostrar a relevancia do projeto para a formacao do estudante e para o
processo de ensino e aprendizagem, bem como o0 impacto e as possibilidades de
transformacao social para a comunidade externa atendida com o projeto. Deixar clara a
relacdo com o projeto pedagogico de um ou mais cursos de graduacdo da Ufopa, e a
contribuicdo com a formacao integral do estudante como cidadao critico e responsavel.

e Fundamentacdo Tedrica: Insira a fundamentacao teérica do projeto, ou seja, a base
tedrica a respeito da tematica e da problematizacdo do projeto, utilizando-se como
referéncias autores que ja desenvolveram estudos sobre o assunto.



Metodologia: Informar todos os procedimentos metodologicos necessarios para
alcancar os objetivos previstos no projeto, com énfase nas metodologias participativas,
pautadas no dialogo e troca de saberes, caracteristicas da extensao universitaria.
Atente-se para que os procedimentos metodoldgicos sejam adequados aos objetivos e
ao cronograma do projeto. Incluir a descricdo do acompanhamento e avaliagcdo tanto
pela equipe do projeto quanto pela comunidade atendida.

Referéncias: Insira as referéncias bibliograficas citadas do projeto.
Objetivos Gerais: Forneca o objetivo geral do projeto.

Resultados Esperados: Informe os resultados esperados para a comunidade atendida
e para a Ufopa.

Clique em “Avancar”.

4 Membros da equipe

O usuério devera definir os membros da acédo de extensao.

Nesta tela, o sistema apresentard quatro abas: Docente, Técnico Administrativo, Discente e
Participante Externo. Nelas o usuério devera definir os seguintes critérios:

Informe o nome do docente, técnico, discente ou participante externo, de acordo com a
aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibird uma lista
automatica de nomes para facilitar a busca do usuério;

Funcéao: Selecione a funcdo do membro na equipe.
Importante:

Apenas um coordenador e um vice-coordenador poderdo ser indicados para cada
projeto (este ultimo opcionalmente), sendo permitidos para estas funcdes neste edital
apenas docentes em efetivo exercicio de suas atividades na Ufopa. Atente-se também
para atribuir as fungdes de acordo com a modalidade de acdo de extensdo “Projeto” e
com a categoria do membro, conforme estabelece a Resolugdo n° 254/2018 -
Consepe/Ufopa:



— Coordenador e vice-coordenador: Docentes do quadro permanente da Ufopa, que
nao estejam afastados.

— Colaborador: Qualquer docente e técnico administrativo da Ufopa.

— Colaborador externo: Funcionarios terceirizados e pessoas sem vinculo com a
Ufopa.

— Voluntéario: Nesta funcdo devem ser inseridos todos estudantes de graduacdo da
Ufopa que facam parte da equipe do projeto. Obs: Os estudantes poderao ser
indicados ap6s o resultado final do edital, de acordo com o cronograma deste.

e Permitir Gerenciar Participantes: O usuario devera optar por Sim ou Nao. Se optar por
Sim, futuramente o usuario podera cadastrar e gerenciar participantes vinculados a ao
projeto, emitir certificados e declaracdes, listar participantes, exibir a lista de presenca,
bem como enviar mensagem aos participantes.

Para adicionar o membro, clique em ”Adicionar Membro”. O sistema listard os membros
adicionados na secdo Membros da Equipe da Acdo de Extensdo, assim como mostra a tela
acima.

Clique em “Avancgar”

5 Atividades do projeto

Nas préximas telas o proponente devera cadastrar as atividades a serem realizadas no projeto
e 0s responsaveis pela execucdo, com detalhamento da carga horaria necessaria.

1° Clique em Cadastrar Atividade.

UFOPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | 7empo de Sessfo: 01:30 SAIR

ADRIELLE NARA S. BEZERRA Alterar vinculo ‘i Médulos T8 Cx. Postal iss+) ‘p’ Abrir Chamadao

PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E EXTENSAO (11.01.23) 2 al h
erar senha

EXTENSAO > ATIVIDADES CADASTRADAS

1. Dados gerais da acdo

2. Dados do projeto

3. Membros da equipe da acdo
4. Equipe Executora

5. Orcamento detalhado
mento consolidado

Nesta tela devem ser informadas as atividades a serem realizadas e os seus
membros associados.

OBSERVACAOQ: Os dados informados sé s3o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar > =",

' «' Cadastrar Atividade = : Alterar Atividade -1!: Remover Atividade

LISTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Lista de atividades vazia

ReEsumo pos MEmBRrOS

Membro Funcédo Carga Horaria Total CH Semanal

<< Voltar | Cancelar || Avangar »>
* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Extensdo

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - (00) 0000-0000 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - srvappl.ufopa.edu.br.srvlsigaa - v4.5.5

2° Adicione as atividades, com carga horaria e periodo de realizacao.



3° Vincule um ou mais membros da equipe (cadastrados no passo anterior) a atividade
cadastrada e cligue em adicionar membro. Obs: Nao é obrigatério que todos os membros
sejam vinculados a mesma atividade.

4° Apo6s adicionar os membros a atividade, clique em Adicionar Atividade para salvar as
informacgdes cadastradas:

Pguro | homologacao5.ufopa.edu.br/sigaa/extensao/Atividade/include/cadastrar_atividade_objetivo.jsf
UFOPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de SessSo: 01:30 SAIR
ADRIELLE NARA 5. BEZERRA Aiterar vinculo {# Modulos ¢B) Caixa Postal %, Abrir Chamade
PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E EXTENSAD (11.01.23) @ Alterar senho

! " » AMBIENTE DE HOMOLOGACAO (ATUALIZACAQ VERSAO)

EXTENSAO > ATIVIDADE

DADOS DA ATIVIDADE

Descricdo da Atividade: # Minicurso de Diagnose de doencas de plantas causadas por fungos
CH Total da Atividade: # |10 h
Periodo: *(26/01/2021  [[Fla(26/01/2021 [
MEMBROS DA ATIVIDADE
ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA - COORDENADOR

Membro: #

' CH Total por Membro: g h El
s> | Adicionar Membro

: Remover Membro

Membro da Acdo de Extensdo Funcao Carga Horaria
ADRIELLE NARA SERRA BEZERRA COORDENADOR 10h y

> Adicionar Atividade || Cancelar

* Campos de preenchiments obrigatdrio.

Extensao

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informagdo e Camunicag3o - (00) 0000-0000 | Copyright & 2006-2021 - UFRN - vmeticl homologsig02.ufopa.edu.brinst_atualizacao - v4.0.2

Importante: No caso de docentes e técnicos, somente preencha o campo “carga horaria total
por membro” se desejar alocacdo de carga horaria em portaria a ser emitida pela Procce e
alocada no Pit no sistema Saad (em caso de docentes). Caso nédo deseje alocacédo de carga
horéaria em portaria, informe o nimero 0 (zero) no referido campo.

50 Caso deseje cadastrar mais atividades, clique no Botdo & e repita 0 mesmo
procedimento:

) Cadastrar Atividade | : Alterar Atividade 9/: Remover Atividade
Descricdo da Atividade Periodo de Realizacdo Carga Horaria
Minicurse de diagnose de doencas de plantas causadas por fungos 01/06/2022 a 05/06/2022 40 h % [}
Participantes Relacionados:
ADRIELLE MARA SERRA BEZERRA 40 h
RAUL DA CUNHA LIMA NETO oh
Orientacdo de bolsistas 01/05/2022 a 30/04/2023 480 h v o
Participantes Relacionados:
ADRIELLE MARA SERRA BEZERRA 480 h
Membro Fungdo Carga Horaria Total CH Semanal
ADRIELLE MARA SERRA BEZERRA d COORDENADOR 520 h 10h

<< Voltar || Cancelar || Avancar >

Atencéo:

« E necessario cadastrar no minimo 1 atividade no projeto.

eTodos os membros da equipe devem ser vinculados a alguma atividade do projeto,
inclusive o coordenador.

e Atente-se para o campo carga horparia semanal: Sado necessérias 52 horas totais
distribuidas em atividades cadastradas para cada 1 hora semanal desejada pelo membro



do projeto, considerando que trata-se de um projeto com vigéncia de 1 ano (52 semanas).
Exemplo de como informar a carga horaria total de forma a alcancar a carga horéria

semanal desejada:

— Para alocar 05 h semanais: registrar 260 h totais em atividades para o0 membro
— Para alocar 10 h semanais: registrar 520 h totais em atividades para 0 membro
— Para alocar 15 h semanais: registrar 780 h totais em atividades para o membro
— Para alocar 20 h semanais: registrar 1.040 h totais em atividades para o membro

6 Orcamento detalhado
e Para este edital ndo deve ser preenchida a se¢ao “orgamento detalhado”.
e O orgcamento detalhado do projeto deve ser inserido mais adiante, na sec¢ao “Anexar

arquivos”, conforme modelo disponivel no Anexo Il do Edital Procce n°® 005/2022 —
Programa de Apoio a Creditacdo da Extensao.

: Escola Frei Othmar/ Sai d : 0Bh/ Reto uhau,’ N° passageiros
conversa

. [Data CIE.}'DSZIJngUfp -un dd R ndon,
inagac: vel: 2101-6529/ Justificativa: Realizach Dde md

"30/5 ervidor respo Adrielle Bez r’TI 1

. Atesto qus este material estd
0,01
ivel. Clique aqui para consultar,

4/: Remover Despesa

LrsTa DE DESFESAS CADASTRADAS

Descrigio

MATERIAL DE CON|
Impress3o dg

SUB-TQ;

(MATERIAL DE CDNEUMD) 30.0

PESSOA JURIDICA
~

Cligue em “Avancar”

O sistema exibiréd a tela do orcamento consolidado, mas ndo é necessario informar nada.

Clique em “Avancar”

7 Anexar arquivos e fotos

e Neste espago é obrigatorio inserir o orcamento detalhado do projeto, de acordo
com o modelo disponivel no Anexo Il do Edital Procce n° 005/2022 — Programa de Apoio
a Creditacdo da Extenséo, disponivel na Pagina de editais vigentes do site da Procce.

e Utilize esse espaco também para anexar outros documentos que julgar indispensaveis
para aprovacao e/ou execucdo da Acao de Extensdo que esta sendo cadastrada, como


http://www.ufopa.edu.br/procce/documentos/editais-2/editais-vigentes-1/

termos de parceria, acordos de cooperagdo, etc, tomando o devido cuidado para
ocultar o nome dos membros da equipe, visando assegurar uma avaliacdo as cegas.

e Importante: NAO deve ser anexado o projeto em formato word ou gualquer outro

formato. Os dados considerados pelas instancias deliberativas serdo aqueles
preenchidos diretamente no formulario eletrdnico do médulo de extensao.

e Para inserir cada documento, adicione uma descricdo e clique em “Anexar arquivo”

antes de avancar para a proxima tela.

ADRIELLE NARA S. BEZERRA Alterar vinculo ¥ Médulos th cx. Postal s21)
e

PRO-REITORIA DA CULTURA COMUNIDADE E EXTENSAQ (11.01.23)
T Alterar senha

EXTENSAD > ANEXAR ARQUIVOS

1. Dados gerais da acdo
2. Dades do projeto
2. Membros da equipe da aclo
4, Equipe Exscutora
Nesta tela devem ser anexados os arquives de uma Agdio. 5. Orcamento detalhada
&. Orcamento consclidado

7. Ane: uivos

OBSERVACAO: Os dados informados 56 sc cadastrades na base de dados quando clica-se em "Avangar »>".

2 ) cadastrada, como termos de parceria, scordos de conperacio, etc.
disposicdo dos(as) coordenadores(as) no Manual de Apoio Logistico as Acbes de Extensda, na pagina da Procce.

preenchides diretaments no formuldric eletrénico do médulo de extensdo. Os campos s3o obrigatérios caso queira anexar um arquivo.

Titulo: Projeto de Extensdo teste 02.02.2021
Dascriggo: * [Termo de parceria ntre Ufopa & STTR ]

Arquivo: # | Escolher arquiva | Nenhum arquive selecionado)

> | pnexar Arquiva

qui 4- qui
LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricio do Arquive

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

" Atencdo: utilize este espago para anexar outros documentos que julgar indispensdveis para aprovagio efou exacugdo da Agdo de Extensdo qus estd sendo
Meste campo o propenents poderd inserir também material que deseje divulgar no site e redes sociais da Procce e da Ufopa ou qualquer outro que julgar

importante. Lembramos que a elaboracdo de material para divulgaco fica a cargo da equips da acdo de extensio. As orientacles gerais para este fim estio 3

M&o € necessaric anexar o projeto da agdo em formato word ou gualguer outro formato. Os dados considerados pelas instdncias deliberativas serfio agueles

g Abrir Chamado

Clique em avancar

e Sera exibida a tela a seguir, possibilitando que sejam anexadas, opcionalmente, uma ou
mais imagens que julgar importantes para aprovacdo e/ou execucdo da Acao de

Extensdo que esta sendo cadastrada.

e Os campos sdo obrigatoérios caso queira anexar uma foto.



pa.edu.b
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PRO-REITORIA DA COMUNIDADE CULTURA E EXTENSAO (11.01.23)

1) . Foto Anexada com sucessot

ExtensAo > Anexar Foros

OBSERVACAO: Os dados informados s6 s8o cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>

§. Atencao:
?\ Extensdo qu

Ano - Titulo: 2020 - Projeto teste 11022020

Arquivo de Foto: # | Esconer arquivo | Nenhum arqui... selecionado

Anexar Foto
1 Visualizar Foto  %/: Remover Foto
Foto Descricio da Foto

Mapa da comunidade de Boa Esperanca, Indicando o local de realizagdo do projeto

Clique em avancar

8 Resumo da proposta

O sistema listara todas as informagfes cadastradas.

Atencao: Antes de submeter, certifique-se de que todos os dados do projeto estdo corretos,
pois ndo sera possivel altera-los posteriormente.

e Para enviar a proposta para aprovacéao pela unidade académica basta clicar em
“‘Submeter a Aprovacgao”.

e Caso nao submeta a proposta e queira retomar o cadastro em outro momento, Clique
em “Gravar (rascunho)” e acesse Ac¢Oes de Extensdo/Gerenciar Minhas A¢des > Listar
minhas acfes para retomar o cadastro.

Elaborado em: 21/09/2022
Responsavel: Adrielle Serra

Duvidas podem ser enviadas para o e-mail extensao@ufopa.edu.br
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